
Střední průmyslová škola stavební
pozemní stavby
září 1988 – červen 1992  SŠ s maturitou

Střední odborné učiliště stavební
technická kreslička/ písařka
září 1984 – červen 1986  Vyučení

pracovník v logistice
Peal
únor 2024 – duben 2024  3 měsíce 

Fakturace a vyřizování telefonických a emailových objednávek.

Recepční v cestovním ruchu
Coloseum Průhonice s.r.o.
říjen 2023 – leden 2024  4 měsíce 

Zajištění celkového chodu penzionu

Administrativní pracovník
Rodinná firma
1999 – 2020  21 let a 6 měsíců 

Administrativní práce v rodinné firmě, produkční činnost, zajištění osob a nasazení techniky v oblasti

přípravy televizních pořadů. Celkové zajištění chodu firmy -telefonická a písemná komunikace s klienty a

úřady. Přeprava osob a techniky a jiné technickoadministrativní práce.

sekretářka
Penzijní fond Everest
1994 – 1998  4 roky a 6 měsíců 

Administrativní podpora, korespondence, zakládání diáře ředitele, komunikace pomocí emailů, dopisů

případně telefonů.

Projektant ve stavebnictví
Průmstav, a.s.
říjen 1988 – 1991  3 roky a 3 měsíce 

Projektant pozemních staveb

 777******  pan***@***.cz
 Rok narození 1970

Ivana J.

ID: 1224035

Vzdělání

Praxe



Technická kreslička
Pražský projektový ústav
červen 1986 – 1988  2 roky a 7 měsíců 

Překreslování technických výkresů

ruština  mírně pokročilá

slovenština  pokročilá

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
Chytrý telefon Apple iOS začátečník

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) začátečník 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) nováček 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook nováček

Základy prací na PC
základy prací na PC - ze zdravotních důvodů nedokončeno
srpen 2022

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Komunikace, práce s lidmi, rodina, zvířata, cestování, vaření

Kde hledám práci
Praha-Michle + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Archivář
Asistentka
Asistent pedagoga
Matrikář
Recepční v administrativě
Referent
Rekvizitář
Vkládání dat do počítače
Vychovatel

Možná spolupráce
Plný úvazek

Praha-Michle

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-v-logistice-recepcni-v-cestovnim-ruchu-administrativni-pracovnik-sekretarka-projektant-ve-stavebnictvi-technicka-kreslicka-zivotopis-1224035
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