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= Vzdélani

Praxe

lvana J.

‘. 777****** B pan***@***.cz
B Rok narozeni 1970

Stfedni primyslova Skola stavebni
pozemni stavby
741 1988 — ¢erven 1992 « SS s maturitou

Stfedni odborné udiliété stavebni
technicka kresli¢ka/ pisarka
zari 1984 — ¢erven 1986 « Vyuceni

pracovnik v logistice
Peal
unor 2024 — duben 2024 « 3 mésice

Fakturace a vyfizovani telefonickych a emailovych objednavek.

Recepéni v cestovnim ruchu
Coloseum Prdhonice s.r.o.
fijen 2023 - leden 2024 « 4 mésice

Zajisténi celkového chodu penzionu

Administrativni pracovnik

Rodinna firma

1999 — 2020 « 21 let a 6 mésicl

Administrativni prace v rodinné firmé, produk¢ni ¢innost, zajisténi osob a nasazeni techniky v oblasti
pripravy televiznich poradl. Celkové zajisténi chodu firmy -telefonicka a pisemna komunikace s klienty a

Urady. Preprava osob a techniky a jiné technickoadministrativni prace.

sekretarka

Penzijni fond Everest

1994 - 1998 « 4 roky a 6 mésicl

Administrativni podpora, korespondence, zakladani diare reditele, komunikace pomoci emaild, dopist

pfipadné telefond.

Projektant ve stavebnictvi
Primstav, a.s.
fijen 1988 - 1991 « 3 roky a 3 mésice

Projektant pozemnich staveb



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

1o Dovednosti

Technicka kresli¢ka
Prazsky projektovy Ustav
¢erven 1986 — 1988 « 2 roky a 7 mésicl

Prekreslovani technickych vykresd

rustina - mirné pokrocila
slovenstina - pokrocila

¢estina - vyborna

o% A - motocykly

f B - osobni auta

Operaéni systémy

Chytry telefon Apple iOS - zacatecnik

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zacatecnik
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - novacek
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - novacek

Zaklady praci na PC
zaklady praci na PC - ze zdravotnich divodUi nedokonceno
srpen 2022

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost préace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

g Zajmy Komunikace, prace s lidmi, rodina, zvifata, cestovani, vareni
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Praha-Michle + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Archivar

Asistentka

Asistent pedagoga
Matrikar

Recepéni v administrativé
Referent

Rekvizitar

Vkladani dat do poéitace
Vychovatel

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydliste Praha-Michle

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-v-logistice-recepcni-v-cestovnim-ruchu-administrativni-pracovnik-sekretarka-projektant-ve-stavebnictvi-technicka-kreslicka-zivotopis-1224035
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