
SOU Belgická
Obchodní (poslední ročník nedokončen z důvodu odstěhování do ciziny)
2003 – 2006  SŠ s maturitou

Sportovní základní škola Vladivostocká
Základní škola
1993 – 2003  Základní

Pracovník odd.služeb zákazníkům
FCC Česká republika s.r.o.
září 2022 – dosud  1 rok a 9 měsíců 

Zpracovávání podkladů k fakturaci, fakturace, e-mailový a telefonický kontakt se zákazníkem, správa

svěřené agendy, plánování zakázek

Fakturant/ka
Vázací technika
září 2022 – srpen 2023  1 rok 

Telefonická, osobní a e-mailová komunikace se zákazníky, příjem objednávek, vydávání a likvidace faktur,

správa e-shopu, administrativní práce, vedení pokladny, dohled nad skladovými zásobami.

Redaktor, publicista, novinář, obor Media, reklama, PR
Kultura 21, LaCultura, Webmagazin Rozhledna, Mladá Fronta, Sarden, Databazeknih.cz,
další knižní nakladatelstv
2014 – 2022  8 let a 6 měsíců 

PR články, knižní a filmové recenze

Kvalita kontroly - Supervizor
Proseat
2018 – 2019  1 rok a 6 měsíců 

Provádění a vyhodnocování výrobkových auditů, požadování stanovení nápravných opatření k odhaleným

neshodám, ověřování účinnosti realizovaných opatření k nápravě případně preventivních opatření,

provádění a vyhodnocování analýz výrobků, uvolnění 1. kusu, zákaznické reklamace, záznamy o

vizualizaci, , přehled reklamovaných dílů, rozpad vad, měsíční reporty PPM, zaškolování, vedení docházky

svých podřízených, vzorkování, interní objednávky, residentní práce u zákazníka, náběhy nových projektů,

zaškolování externích firem na třídění, audit produktu dle VDA 6.5, znalost zákaznických požadavků,

povědomí o normě ISO TS 16949/ IATF 16949
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Vzdělání

Praxe



Kontrolor výroby
DB Schenker s.r.o.
2018 – 2018  6 měsíců 

Kontrola výroby v oboru automotive. FIFO, Compliance, 8D report, Kaizen, BOZP, KAMISHIBAI, ISO 9001,

14001. Ekoneshody, nebezpečné odpady, vedení a tvoření interní dokumentace. Veškerá praxe

certifikovaná.

Mistr ve výrobě, obor Výroba a průmysl
Thimm Packaging Systems
2014 – 2018  4 roky a 6 měsíců 

Plánování a příprava zakázek, dohlížení na stav skladu materiálu, stanovování priorit ve výrobě, kontrola

výrobního plánu a zodpovědnost za jeho plnění, zaškolování, zpracování docházky v programu Ikos,

vedení vlastního týmu, rozdělování úkolů a následné ohodnocování pracovníků, plánování dovolených,

logistika, BOZP, FIFO. Plánování a příprava zakázek, dohlížení na stav skladu materiálu, stanovování

priorit ve výrobě, kontrola výrobního plánu a zodpovědnost za jeho plnění.

Asistent v pojišťovnictví, obor Pojišťovnictví
Generali pojišťovna a.s.
2013 – 2014  1 rok a 6 měsíců 

Výhradní pojišťovací agentka, administrativní práce

Manikúra, pedikúra, modeláž nehtů
OSVČ
2009 – 2014  5 let a 6 měsíců 

Manikúra, pedikúra, modeláž nehtů

němčina  začátečník

angličtina  začátečník

francouzština  začátečník

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7 
Chytrý telefon Android pokročilý

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook 
Psaní všemi deseti pokročilý

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop

Tvorba obsahu a online marketing 
Copywriting začátečník 
Střih videa začátečník 
Úprava fotek začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
Prima, Ikos, Egje, Anet, IBM Notes, Palstat, ID System, Pohoda, Axapta

Manikúra, pedikúra a modeláž nehtů
2009

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

- tvorba webových stránek a vlastního blogu, Instagram
- recenzování knih pro nakladatelství a knižní portály
- psaní a čtení knih
- působím jako copywriter na volné noze
- výpomoc v rodinném pohostinství

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Lískovice + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Mistr ve výrobě
Obchodní asistent
Obchodní zástupce
Personalista
Plánovač výroby
Redaktor, publicista, novinář
Vedoucí výroby

Možná spolupráce
Plný úvazek

Lískovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-oddsluzeb-zakaznikum-fakturant-ka-redaktor-publicista-novinar-obor-media-reklama-pr-kvalita-kontroly-supervizor-kontrolor-vyroby-mistr-ve-vy-222777
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