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= Vzdélani

Praxe

Ing. Andrea T., DiS.

‘. 723****** B Tre***@***.cz
B Rok narozeni 1981

Vysoka skola hotelova a ekonomicka
Hotelnictvi, cestovni ruch a marketing
zari 2004 — ¢erven 2007 « Vysokoskolské

Vysoka skola Hotelova
Ekonomika a podnikani (Management cestovniho ruchu)
zat{ 2004 — ¢erven 2005 - Bakalarské

GOODWILL - vy3si odborna 3kola, s.r.o.
Management cestovniho ruchu
zari 2001 — cerven 2004 - Vy$si odborné

Soukroma stfedni $kola podnikani a managementu,o.p.s
Ekonomika a podnikani (Management obchodu a sluzeb)

74 1997 — &erven 2001 « SS s maturitou

Zakladni skola Boskovice

zari 1988 — ¢erven 1997 « Zakladni

specialista zakaznické péce

Direct pojistovna

zari 2007 — srpen 2009 « 2 roky

Aktivni a pasivni telefonni linka. Péce a udrzeni stavajicich klientd. Akvizice novych klientl, sepisovani

novych smluv. V pfipadé potreby béZna agenda zakaznické link

Obchodni asistent

CK M Tour Boskovice

leden 1998 — ¢erven 1998 « 6 mésicd

Jednalo se praci v cestovni kancelafi, kde jsem komunikovala osobné s klienty na pobocce a po telefonu.
Naplni prace bylo nabizeni produktu a dopliikovych sluzeb cestovni kancelare, vyplhovani objednavek a

rezervace zajezdd, fedeni telefonni a pisemné komunikace s partnery cestovni kancelare.



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

iy Dovednosti

angliétina - pokrocily zacatecnik

v Ve s v Ve /
némcina - mirne pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Linux / BSD / Unix - zacatecnik

MacOS - zacatecnik

MS Windows XP / Vista / 7 - zacatecnik
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

ERP a Ucetni software
SAP - zkuseny

kurz pravodcovstvi
privodce v cestovnim ruchu

cervenec 1998

kurz psani na stroji
nauka psani véemi 10 prsty
cerven 1997

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

PrizpUsobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost préace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Dalsi dovednosti

Jsem velice komunikativni, pfatelska, jsem tymovy hraé a rdda prijimam nové vyzvy.

A Zajmy Rada chodim na prochdazky se psem, rada plavu, jezdim na kole a ¢tu detektivni knizky.
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Praha-Liber + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager

Pokladni

Prodavac

Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisteé Praha-Liberi

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-asistent-specialista-zakaznicke-pece-zivotopis-1230314
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