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B Rok narozeni 1987

ID: 1290064
= Vzdélani Skola ekonomiky a cestovniho ruchu, soukromé st¥edni odbornd £kola s.r.o.
Podnikani stfednich a malych podnikd
z&¥ 2006 — erven 2009 « SS s maturitou
Praxe Asistentka

0oSsVvC

kvéten 2022 — 2024 « 2 roky a 8 mésicl

Vedeni 4 ¢lenného tymu, kompletni vedeni administrativy, prava ruka jednatel spoleénosti, kazdodenni
fedeni problém0 a dotahovani je do konce, Zadosti a vykazovani dotaci. Provoz firmy a chod kancelére,

pomahani pfi Uc¢etnich zavérkach, u¢tovani faktur, vystavovani faktur, vedeni pokladny, Uc¢tovani

bankovnich vypist, pomoc pfi uzavirani DPH

Uéetni

Median s.r.o.

srpen 2021 — kvéten 2022 « 10 mésicd

Zpracovani Ucetnictvi, vedeni pokladny dvou firem v ¢eskych korunach, Eurech, zpracovani cestovného,
evidence dlouhodobého majetku, vyfazeni a pofizeni, vystavovéni pokladnich dokladl vydajové, pFijmové,
Faktury vydané, faktury pfijaté, iétovani zalohovych faktur, Dan.doklad( k zal.fakturam, Asistence na

ro¢nich uzavérkach

Uéetni

VWR International s.r.o.

leden 2020 - ¢ervenec 2021 « 1 rok a 7 mésicl

Komplexni zpracovani faktur pfijatych a vydanych, opravy faktur na zékladé poZzadavkl dodavatele a
nakupu, Uctovani faktur dle PO objedndvek, U¢tovani dobropisd, potvrzovani statementd, feseni
reminder(, spoluprace na mésiénich zavérkach feseni pozadavkd nakupu, fedeni a komunikace s

dodavateli v pisemné anglic¢ting, Gétovani v programu SAP



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

Finanéni uéetni

Apleona HSG s.r.o.

brezen 2011 — leden 2020 « 8 leta 11 mésich

Pofizovani pfijatych faktur, kontrola jejich formalni spravnosti a sparovani s objednavkou pop¥. vraceni
faktury dodavateli, vystavovani vydanych faktur dle podkladt a pravidelnych mésiénich fakturaci, kontrola
plateb v uéetnim systému, uétovani faktur vydanych a pfijatych, zaklddani déetnich dokladd, vystavovani
opravnych danovych dokladd, vzajemné zapocty, vystavovani a iétovani pokladnich dokladd, vedeni
pokladny v Gé.systému Navision, kontrola fakturace, spoluprdce na mési¢nich uzavérkach. Personalni
¢innost-vedeni slozky zaméstnance, vystavovani dohod o provedeni prace pro zaméstnani malého
rozsahu. PFijimani a ohlasovani navstév, komplexni zabezpelovani posty k odeslani, pfijimani doslych

faktur pro spolecnost.

angli¢tina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operaéni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zacatecnik

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlize¢ a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti-expert

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
U¢etni programy: Navision, SAP, Abra, Pohoda

Dotace pro firmy
Priprava zadosti od zaméru az po podani
fijen 2023

Mzdové uletnictvi
2014



Certifikovany kurz uéetni (ICU)
Uéetni znalosti a dovednosti, orientace v Géetnich problémech a v legislativé.
leden 2010

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelnd a efektivni komunikace

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Dalsi dovednosti
Vedouci dotaéniho oddéleni — vedeni 4.¢lenného tymu

n Zajmy cviceni pol dance, pomaham zenam s pécdi o plet, liceni, malovani, prace s pejsky.
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Jablonec nad Nisou + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Finanéni ucéetni

Mzdova ucetni

Recepéni v administrativé

Uéetni

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Prace na ZL



Q Bydlisteé Jablonec nad Nisou

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-ucetni-financni-ucetni-zivotopis-1290064
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