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B Rok narozeni 1994

Stredni skola Kralovice
Socialni ¢innost (Pecovatelska ¢innost)

741 2011 — &erven 2015 « SS s maturitou

Asistentka

TAURUM reality s.r.o.

duben 2023 — dosud ¢ 1 rok a 2 mésice

pfiprava smluv, pfiprava podklad( na prohlidky nemovitosti, komunikace s klienty, spravcovskymi firmami
— telefonnickd i emailova, zaddvani dat do systému, skenovani dokumentd, prace s kalendarem,
vyhledavani a stahovani dokumentt z katastru nemovitosti, hlidani prepisQ, pfiprava podkladt na predani

nemovitosti, prace se systémem RAYNET a s platformou Clipsan, objedndvani PENB, zadavani dat do

softwaru Realko, vedeni pokladny, ndkup kancelarskych potreb, drobné pochlzky

Pracovnik zakaznické servisu v eshopu

Destiny Distribution s.r.o.

zari 2017 — srpen 2022 « 5 let

fakturace objednavek v systému Altus Vario, komunikace se zakazniky po telefonu i emailu, reseni
vzniklych problém{, poskytovani poradenstvi, kontrola vraceného zbozi, tvorba dobropisd, objednavani
zboZi z externich skladl, vymény zboZi, kontrola web. portdld - Heureka, Twisto, kontrola pfijatych plateb,

refundace plateb, expedice zbozi, vyfizovani drobnych pochiizek

angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

/M B - osobni auta

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Realko, Clipsan

Pedagogické minimum pro instruktory odborného vycviku
2020



Zakladni kurz finanéni gramotnosti - PROFI FP

Kurz byl o zékladech finanéniho poradenstvi, dozvédéla jsem se dulezité informace z
tohoto oboru

2019

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelnd a efektivni komunikace

n Zajmy Cetba, doucovéni zéklad anglittiny, pobyt v p¥irodé, fotografovani, psani, cestovani po
CR, seberozvoj

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Plzen + 5 km ochota dojizdét

Tremosna + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Asistent v médiich, reklamé, PR
Osetrovatel

Pracovnik back office

Pracovnik podpory zdkaznikd
Pracovnik v socialnich sluzbach
Recepéni v administrativé
Referent

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek



Q Bydlisté Tfemos$na

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-pracovnik-zakaznicke-servisu-v-eshopu-zivotopis-884465
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