
Střední škola Kralovice
Sociální činnost (Pečovatelská činnost)
září 2011 – červen 2015  SŠ s maturitou

Asistentka
TAURUM reality s.r.o.
duben 2023 – dosud  1 rok a 2 měsíce 

příprava smluv, příprava podkladů na prohlídky nemovitostí, komunikace s klienty, správcovskými firmami

– telefonnická i emailová, zadávání dat do systému, skenování dokumentů, práce s kalendářem,

vyhledávání a stahování dokumentů z katastru nemovitostí, hlídání přepisů, příprava podkladů na předání

nemovitosti, práce se systémem RAYNET a s platformou Clipsan, objednávání PENB, zadávání dat do

softwaru Realko, vedení pokladny, nákup kancelářských potřeb, drobné pochůzky

Pracovník zákaznické servisu v eshopu
Destiny Distribution s.r.o.
září 2017 – srpen 2022  5 let 

fakturace objednávek v systému Altus Vario, komunikace se zákazníky po telefonu i emailu, řešení

vzniklých problémů, poskytování poradenství, kontrola vráceného zboží, tvorba dobropisů, objednávání

zboží z externích skladů, výměny zboží, kontrola web. portálů - Heureka, Twisto, kontrola přijatých plateb,

refundace plateb, expedice zboží, vyřizování drobných pochůzek

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Další programy a počítačové znalosti 
Realko, Clipsan

Pedagogické minimum pro instruktory odborného výcviku
2020

 737******  nic***@***.cz
 Rok narození 1994

Nicole F.

ID: 884465
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Základní kurz finanční gramotnosti - PROFI FP
Kurz byl o základech finančního poradenství, dozvěděla jsem se důležité informace z
tohoto oboru
2019

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Četba, doučování základů angličtiny, pobyt v přírodě, fotografování, psaní, cestování po
ČR, seberozvoj

Kde hledám práci
Plzeň + 5 km ochota dojíždět
Třemošná + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Asistent v médiích, reklamě, PR
Ošetřovatel
Pracovník back office
Pracovník podpory zákazníků
Pracovník v sociálních službách
Recepční v administrativě
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Třemošná

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-pracovnik-zakaznicke-servisu-v-eshopu-zivotopis-884465
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