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B Rok narozeni 1986

Technicka Univerzita Kosice /Fakulta vyrobnych technoldgii
Riadenie vyroby
2005 - 2010 « Vysokoskolské

Stredna priemyselna skola
Ekonomika a podnikani (Technické a informacni sluzby)
2001 - 2005 « SS s maturitou

Asistentka obchodniho oddéleni

Madisson s.r.o

leden 2020 - dosud « 4 roky a 5 mésicd

Kontakt s obchodnimi partnery. Zpracovani objedndvek a zakazek. Fakturace, kontrola zdvazkd a
pohledavek. Zadavani plateb za prijaté zavazky do banky. Vedeni poklady. Objednavani zbozi a
nadhradnich dild. Priprava smluv. Zjistovani technickych specifikaci produktd. Vedeni skladu — pravidelné
inventury. Uzkd spoluprdce s feditelem firmy. Uzka spolupréce s produktovymi specialisti. Préce v
systému POHODA - vystavovani faktur, zapisovani pfijatych faktur, pifjemky, vydejky. Skoleni novych

kolegli na pozici v administrativé. Zabezpecovani chodu kancelafe. Zajistovani dopravy.

Referent obchodniho oddéleni

Vares Mnichovice a.s.

srpen 2018 — prosinec 2019 « 1 rok a 5 mésicd

Komunikace s partnery v CR a v Evropé — péce o stavajici obchodni sft Zpracovani objednavek, cenovych
nabidek, fakturace Participace na chodu showroomu a recepce spolecnosti Obchodni a provozni

administrativa Priprava a sprava dokumentace Reeni technickych zaleZitosti se zdkazniky Objednévky

dopravy Uprava www — stranok

Vedouci / manazer prodejny, obor Obchod, nakup, prodej
Tesco Stores a.s.

unor 2011 — ¢ervenec 2018 « 7 let a 6 mésicu

Poskytovani prvottidni sluzby zdkaznikim Zastupovéni manazéra prodejny Rizeni zaméstnancd, obsluha
zakaznik(, kontrola kvality zbozi. Dohlizeni a zodpovidani za spravnost a dodrzovani rutin a procest

Zpracovani uzavérek — denni, tydenni, mési¢ni Motivace a vedeni pracovniho kolektivd Skoleni novych i

stavajicich zaméstnanc(



@ Jazyky némdina - zacatecnik
angli¢tina - pokrocily zacatecnik
rustina - mirné pokrocila

slovenstina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Psani véemi deseti-expert

ERP a ucetni software
Money S5 zacatecnik
Pohoda - pokrocily

' Kurzy Rekvalifikaéni kurz Géetnictvi
duben 2022

Uéetnictvi a dafiové evidence (plus SW Pohoda)
unor 2018

i& Dovednosti Mé silné stranky
Ochota ucit se
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Chocerady + 20 km ochota dojizdét

Prdahonice + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Nakupdi

Office manager
Pracovnik back office
Referent

Uéetni

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Chocerady

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-obchodniho-oddeleni-referent-obchodniho-oddeleni-vedouci-manazer-prodejny-obor-obchod-nakup-prodej-zivotopis-71864
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