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B Rok narozeni 1984

Fakulta obchodné podnikatelska Slezska univerzita
Gastronomie, hotelnictvi a turismus
fijen 2004 — zafi 2008 - Bakalarské

Gymnazium a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky Zlin
Gymnazium ("Otevrena skola")
7&K 1996 — Eerven 2004 « SS s maturitou

Administrativni pracovnik v IT Firmé / webmaster

Jaroslav Stehlik Stecoservis

2012 —dosud ¢ 12 let a 6 mésicd

Ve firmé pracuji asi od roku 2012 na pozici administrativni pracovnik. Mym tkolem byly zadavani a tisk
faktur v Ucetnim softwaru POHODA, komunikace s klienty, ale pozdéji jsem se dostala ke spravé a

administraci webu. Pro klienty jsem délala grafické ndvrhy webU, bannery na reklamy, aj.

Administrativni pracovnik
BC LOGISTICS s.r.o

¢ervenec 2009 - ¢ervenec 2009 « 1 mésic

Brigdda na personalnim oddéleni - kontrola pracovnich smluv a dodatkd zaméstnancd.

Kuryr / fidi¢ rozvoz pizzy
Maxx pizza
2008 - 2009 « 1 rok a 6 mésict

Rozvoz pizzy, téstovin, obédl do firem & zédkaznikim.

Hosteska, ridi¢

Kiss radio

2006 — 2008 « 2 roky a 6 mésicd

Hosteska pfi doprovodnych akcich radia, fidi¢ pro VIP klienty radia a obdasné zivé vstupy s rozhovory

klientd do radia



@ Jazyky francouzstina - pokrodily zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (@ B - osobni auta
prukaz
CJ Technické B&Znd prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe InDesign - pokrocily
Adobe Photoshop - pokrocily

ERP a Ucetni software
Pohoda . zacatecnik

Tvorba obsahu a online marketing
Google Ads - zacatecnik

SEO, linkbuilding - pokrocily
Sklik - zacatecnik

WordPress / CMS - zkuseny
Uprava fotek - pokrodily

iy Dovednosti Mé silné stranky
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

n Zajmy Rada sportuji - 2x tydné chodim na zensky kixbox, plavani



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Beroun + 30 km ochota dojizdét
Zdice + 10 km ochota dojizdét

Horfovice + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Kuryr

Merchandiser

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Webmaster

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Brigady

Q Bydlisté Svatd

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-v-it-firme-webmaster-kuryr-ridic-rozvoz-pizzy-hosteska-ridic-administrativni-pracovnik-zivotopis-1268946
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