
Fakulta obchodně podnikatelská Slezská univerzita
Gastronomie, hotelnictví a turismus
říjen 2004 – září 2008  Bakalářské

Gymnázium a Jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky Zlín
Gymnázium ("Otevřená škola")
září 1996 – červen 2004  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník v IT Firmě / webmaster
Jaroslav Stehlík Stecoservis
2012 – dosud  12 let a 6 měsíců 

Ve firmě pracuji asi od roku 2012 na pozici administrativní pracovník. Mým úkolem byly zadávání a tisk

faktur v účetním softwaru POHODA, komunikace s klienty, ale později jsem se dostala ke správě a

administraci webů. Pro klienty jsem dělala grafické návrhy webů, bannery na reklamy, aj.

Administrativní pracovník
BC LOGISTICS s.r.o
červenec 2009 – červenec 2009  1 měsíc 

Brigáda na personálním oddělení - kontrola pracovních smluv a dodatků zaměstnanců.

Kurýr / řidič rozvoz pizzy
Maxx pizza
2008 – 2009  1 rok a 6 měsíců 

Rozvoz pizzy, těstovin, obědů do firem či zákazníkům.

Hosteska, ridič
Kiss rádio
2006 – 2008  2 roky a 6 měsíců 

Hosteska při doprovodných akcích rádia, řidič pro VIP klienty rádia a občasné živé vstupy s rozhovory

klientů do rádia

 605******  lee***@***.cz
 Rok narození 1984

Leona S.

ID: 1268946

Vzdělání

Praxe



francouzština  pokročilý začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

Grafické a konstrukční programy 
Adobe InDesign pokročilý 
Adobe Photoshop pokročilý

ERP a účetní software 
Pohoda začátečník

Tvorba obsahu a online marketing 
Google Ads začátečník 
SEO, linkbuilding pokročilý 
Sklik začátečník 
WordPress / CMS zkušený 
Úprava fotek pokročilý

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Ráda sportuji - 2x týdně chodím na ženský kixbox, plavání

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Beroun + 30 km ochota dojíždět
Zdice + 10 km ochota dojíždět
Hořovice + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Kurýr
Merchandiser
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Webmaster

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Svatá

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-v-it-firme-webmaster-kuryr-ridic-rozvoz-pizzy-hosteska-ridic-administrativni-pracovnik-zivotopis-1268946
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