
SPGŠ a SOSŠ Mladá Boleslav
Předškolní a mimoškolní pedagogika
září 2020 – červen 2022  SŠ s maturitou

Obchodní akademie Vinohradská
Ekonomika
září 1994 – červen 1998  SŠ s maturitou

Zástupce ředitele
MŠ Horoušany
srpen 2020 – dosud  3 roky a 10 měsíců 

Vedení třídy předškoláků, zavedení elektronické komunikace a elektronického systému,práce spojené s

výstavbou nové budovy MŠ,třídní plány,komunikace a rodiči,focení akcí,zastupování MŠ na kulturních a

obecních akcích.

Asistent jednatele
Univenta Praha, s.r.o.
červenec 2013 – červen 2020  7 let 

Office manager, komunikace s úřady.

Asistent ředitele a jednatel
vv.interiéry, s.r.o.
červen 2004 – červen 2013  9 let a 1 měsíc 

Office manager, dohled nad zakázkami, komunikace se zákazníky, účetní, banka.

Mobilní sekretářka
AAA Auto, a.s.
září 2002 – květen 2004  1 rok a 9 měsíců 

Zastupování asistentek po celé republice + zaškolování nových zaměstnanců, výkup a leasing vozů.

Pokladní
Komerční banka, a.s.
září 2000 – srpen 2002  2 roky 

Pokladní a směnárenská činnost, zpracování pokladních dokumentů.

 608******  vot***@***.cz
 Rok narození 1979

Lucie Č.

ID: 1246678

Vzdělání

Praxe



Asistent ředitele
Kom-in, s.r.o.
říjen 1998 – červen 2000  1 rok a 9 měsíců 

Podklady pro účetní, dohled na zakázkách v interiérech, kancelářské práce -

pokladna,fakturace,banka,objednávky.

španělština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MacOS začátečník 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

Grafické a konstrukční programy 
Canva začátečník

ERP a účetní software 
Pohoda pokročilý

Tvorba obsahu a online marketing 
Úprava fotek pokročilý

Funkční studium pro ředitele škol a školských zařízení
Financování, pracovní právo,personalistika,organizace škol.
březen 2024

Kurz logopedie
srpen 2023

Poruchy dětí
leden 2023

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Podvojné účetnictví
červenec 2005

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Další dovednosti 
Loajalita

Rodina, děti, cestování, přátelé, četba, hudba.

Kde hledám práci
Horoušany + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Ředitel ve školství a vzdělání

Možná spolupráce
Plný úvazek

Horoušany

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/zastupce-reditele-asistent-jednatele-asistent-reditele-a-jednatel-mobilni-sekretarka-pokladni-asistent-reditele-zivotopis-1246678
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