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‘. 608****** = vot***@***.cz

B Rok narozeni 1979

SPGS a SOSS Mlad4 Boleslav
Predskolni a mimoskolni pedagogika
241 2020 — &erven 2022 « SS s maturitou

Obchodni akademie Vinohradska
Ekonomika

74 1994 — &erven 1998 « SS s maturitou

Zastupce feditele

MS Horougany

srpen 2020 — dosud « 3 roky a 10 mésicl

Vedeni tfidy predskoladkl, zavedeni elektronické komunikace a elektronického systému,préce spojené s
vystavbou nové budovy MS t¥idni pldny,komunikace a rodici,foceni akci,zastupovani MS na kulturnich a

obecnich akcich.

Asistent jednatele
Univenta Praha, s.r.o.
éervenec 2013 — ¢erven 2020 « 7 let

Office manager, komunikace s Urady.

Asistent reditele a jednatel
vv.interiéry, s.r.o.
cerven 2004 — Cerven 2013 « 9 leta 1 mésic

Office manager, dohled nad zakazkami, komunikace se zdkazniky, Uc¢etni, banka.

Mobilni sekretarka
AAA Auto, a.s.
zafi 2002 — kvéten 2004 « 1 rok a 9 mésicl

Zastupovani asistentek po celé republice + zaskolovani novych zaméstnancd, vykup a leasing voz(.

Pokladni
Komeréni banka, a.s.
zari 2000 — srpen 2002 « 2 roky

Pokladni a sméndrenska ¢innost, zpracovani pokladnich dokumentd.



Asistent reditele

Kom-in, s.r.o.

fijen 1998 — ¢erven 2000 « 1 rok a 9 mésicd

Podklady pro Uéetni, dohled na zakazkach v interiérech, kancelarské prace -

pokladna,fakturace,banka,objednavky.

® Jazyky $panélétina - zacatednik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

a ﬁidiésk? (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10 / 11 - pokrotily

MacOS - zacatecnik

Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - expert

Grafické a konstrukéni programy

Canva - zacatecnik

ERP a Udetni software

Pohoda - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing

Uprava fotek - pokrocily

A Kurzy Funkéni studium pro reditele kol a Skolskych zafizeni
Financovani, pracovni pravo,personalistika,organizace skol.
bfezen 2024

Kurz logopedie
srpen 2023

Poruchy déti
leden 2023



i Dovednosti

53 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Podvojné uéetnictvi

cervenec 2005

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Ochota ucit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost préace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Dalsi dovednosti

Loajalita

’ ’

Rodina, déti, cestovani, pratelé, ¢etba, hudba.
Kde hledam praci
Horousany + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Reditel ve gkolstvi a vzdélani

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Horousany

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/zastupce-reditele-asistent-jednatele-asistent-reditele-a-jednatel-mobilni-sekretarka-pokladni-asistent-reditele-zivotopis-1246678
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