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B Rok narozeni 1984

Fakulta obchodné podnikatelska Slezska univerzita
Ekonomika a management
zari 2003 — zari 2008 « Vysokoskolské

Gymnazium Dasickd, Pardubice
Gymnazium (Ctyrleté vseobecné)
74 1999 — kvéten 2003 « SS s maturitou

Vykonny asistent, Personalista, fakturant
BZ Rack Mont s.r.o.,

fijen 2021 — dosud « 2 roky a 8 mésic
Od Fijna 2021 pracuji jako vykonny asistent, fakturant, personalita. Spolupracuji s Urady a mzdovou
uéetni. Vytvarim pracovni smlouvy, evidenci a organizuji dokumenty. Koordinuji materialné technickou
zékladnu projektd v CR i v zahrani&f — sprévu vozového parku, provozni agendu, spravu webowych strének,

socialni sité a plnim ad hoc ukoly. (v sezoné vypomoc na zakaznickém servisu BPR Fences)

Manazer obchodniho useku

Tesco stores a.s.

cervenec 2008 — zafi 2021 « 13 let a 3 mésice

- Clen tymu pro expanzi pobodek - Kli¢ovd role v procesu otevirdni novych pobolek a jejich zallefiovdni
do pravidelného provozu - Zodpovédnost za vybér zaméstnancd, skoleni, mentoring, fizeni daného Useku

a identifikaci vhodnych ndstupct

Asistentka prodeje a marketingu - ¢asteény uvazek pti MD

QSL s.r.o

kvéten 2017 — zari 2018 « 1 rok a 5 mésicl

Zapojovala jsem se do plnéni webovych stranek spolec¢nosti, psala odborné texty a vytvarela preklady do
slovenstiny. Poskytovala jsem zdkaznickou podporu a pracovala jsem s MS Excel. Vytvarela jsem databazi

klientl a pomahala s back office

angli¢tina - stfedné pokrocila
¢estina - vyborna

slovenstina - vyborna



a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkugeny
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Photoshop - zacatecnik

Tvorba obsahu a online marketing
Google Ads - pokrocily
Stfih videa - zacatecnik

Uprava fotek - zacatednik

N Kurzy Canva
Seznameni s aplikaci
fijen 2023

Summit ej aj
O umélé inteligenci, zaklady prace s chat GPT, MidJjourney, pravni specifikace...
zari 2023

Zaklady personalistiky
srpen 2023

Deeply
Seznameni s aplikaci

cervenec 2023

Angli¢tina s Katkou
Individualni kurz na zopakovani a zlepseni praxe
2021

Ovladnéte G Suite (dfive Google Apps)
seznameni s G suite
leden 2017



i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Logické mysleni
Regeni problém® pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Manazerské dovednosti
Budovani a vedeni tymu (leadership)

n Zajmy rodina, cestovani, in line brusleni, jéga, zimni sporty, aerobik, Al, angli¢tina....
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Pardubice + 15 km ochota dojizd&t

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
HR specialista

Personalista

Pracovnik back office
Prodejce zdjezdu

Vedouci / manazer prodejny

Vedouci / manazer teamu

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisteé Pardubice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vykonny-asistent-personalista-fakturant-manazer-obchodniho-useku-asistentka-prodeje-a-marketingu-castecny-uvazek-pri-md-zivotopis-1208719
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