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Radana B., DiS.

NGO 2 rad***@***.com

B Rok narozeni 1979

Vy3si odborna skola Goodwill, Frydek - Mistek
Cestovni ruch
1998 - 2001 « Vys$si odborné

Integrovana strfedni $kola, T¥inec
Technicka administrativa
1994 — 1998 « SS s maturitou

Villa Azure Project Manager

KPCS CZ

leden 2023 — dosud + 1 rok a 5 mésicl

Uvedeni objektu Villa Azure v Chorvatsku do provozu pro nasledny prondjem apartmand. Technicky
dohled nad stavebnimi pracemi, vybér dodavatell stavebni i provozni ¢asti projektu, planovani a dohled
nad plnénim diléich Ukold, digitalizace projektu - web, rezervaéni systém, fizeni rozpoétu, cenova

strategie, komunikace s hosty, vyhodnoceni.

Client Success Project Manager

Ynput

brezen 2023 - fijen 2023 « 8 mésicd

ZlepSovani stavajicich a nastaveni novych firemnich procest vedoucich k efektivnéjsi praci klientského
supportu, spoluprace s internimi tymy, komunikace s klienty, sprava klientskych smluv a profild v rdznych
systémech, nastavovani komunika¢nich kanal. Organizace schiizek, pfiprava dokumentace a
procestovani vystupl. Monitorovani komunikacnich kanall klientd, sprava terminG a priorit diléich dkold,

’ o

zajistovani potrebnych informaci tymu k plnéni tkold.



Managing Director

Unicorn - CK VIG Travel

leden 2018 — prosinec 2022 « 5 let

Rizeni cestovni kanceléfe, kterd je soudasti skupiny Unicorn a. s., nejvétéi evropské softwarové
spolecénosti. Stanoveni struktury, vize a obchodnich cild cestovni kancelare, tvorba souvisejiciho rozpodtu,
prabézné hodnoceni plnéni obchodnich cill, detailni fizeni rozpodétu, vedeni tymu, pomoc a podpora, podil
na vyvoji produktd, komunikace se zdkazniky, dodavateli, partnery, uzavirani dohod, marketingova ¢innost
- tvorba obsahu webovych stranek, profild na socidlnich sitich, pfiprava kampani, grafickych podkladd,
komunikace s marketingovym oddélenim, vyhodnocovani marketingovych aktivit. Organizace specialnich

firemnich akci, zajistovani sluzebnich cest Top Managementu Unicorn. IT management napfi¢ véemi

firemnimi procesy.

Business Trips Finance Administrator
Unicorn - CK VIG Travel
2016 — prosinec 2017 « 2 roky

Vyuétovani sluZzebnich cest. Prace na ¢asteény Uvazek béhem materské dovolené.

+4U 0SVC€ Product Manager

Unicorn - Plus4U Net s.r.o.

2013 -2014 + 1 rok a 6 mésicd

Tvorba zadani, definovani kli¢ovych vlastnosti produktu a podil na vyvoji aplikace pro fakturaci a vypocty

povinnych finan&nich odvodd Zivnostnikd +4U OSVC.

Key Support Roles Development Manager

Unicorn - Unicorn Education s.r.o.

2010 -2013 « 3 roky a 6 mésict

Tvorba, realizace a vyvoj vzdélavaciho kurzu Key Support Roles Program a nasledna lektorska a editorska
¢innost, garance obsahu programu a navazujicich kurzd. Spoluprace s lektory, editory a dalsimi ¢leny

tymu. Prace na ¢asteény Uvazek béhem materfské dovolené.

Executive Briefing Centre Director

Unicorn - VIG Property Prague s.r.o.

2009 - 2010 + 1 rok a 6 mésicd

Koordinace stéhovani do novych prostor, podil na vyvoji nového pracovniho prostredi, fizeni fit-outu,
vybér a komunikace s architekty, dodavateli stavebnich &nnosti. Koordinace tymu recepénich. Rizen{
provozu recepce, reprografickych, prekladatelskych a legislativnich sluzeb. Provoz firemni kavarny v ramci

centra.

Executive Assistant / Facility Manager

Unicorn - VIG Property s.r.o.

2004 - 2009 - 5 let a 6 mésicl

Prava ruka feditele majetku. Komunikace s dodavateli, sprava smluv, fizeni projektd souvisejicich se
ziskdvanim a vybavovanim novych prostor (kancelare, byty), fizeni financi na svéfenych projektech,

operativa pfi spravé nemovitosti. Vedeni tymu spravy nemovitosti.



® Jazyky

& Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Recepéni / Technical Writer / Koordinator stéhovani

Unicorn

2003 -2003 « 6 mésicd

Ndstup na pozici Recepéni, poté posun na pozici Technical Writer - editor ndvod( na pouZiti UIS (Unicorn
Information System) pro Komer¢ni banku. Nasledné prechod na pozici Koordinator stéhovani -
odpovédnost a fizeni stéhovani spolecnosti ze tfi budov v Praze do hlavniho objektu Danube House,

Karlin. Rizen fit-outu prostor, komunikace s architekty, dodavateli stavby.

’ Vv

Provozni restaurace a ubytovaci ¢éasti
Motel Bajusz
2001 - 2003 « 2 roky a 6 mésict

Zajistovani chodu restaurace, komunikace s dodavateli, objednavky, pfiprava specidlnich akci.

Cinema usher, busser, housekeeper
Program Work and Travel USA
2001 - 2001 « 6 mésict

Letni praxe v USA, stat Wisconsin - kino, restaurace, hotel.

Redaktor
Tydenik Hutnik
1997 - 1997 « 6 mésicl

Priprava, psani a vydavani &lank( a reportdzi v novinach - letni praxe

angliétina - pokrocila

¢estina - vyborna

M B - osobni auta

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Psani véemi deseti - expert

Grafické a konstrukéni programy

Canva - pokrocily



N Kurzy

i» Dovednosti

Tvorba obsahu a online marketing
Copywriting - pokrocily

Marketing na socialnich sitich - pokrocily
WordPress / CMS - pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti

MS Planner, Teams, OneNote, Visio, Google nastroje, Adobe Acrobat, ClickUp,
Costlocker, Discord, LibreOffice Calc, Writer, Impress, Plus4U, uuOS, uuApps,
uuBML, uuWebKit, uuCourseKit, Finman, WordPress, Canva, Joomla! (CMS)

Digitalni marketing

SEO, PPC, Google Analytics, e-mailing, socialni sité, strategie a planovani
marketingovych aktivit, pfiprava, nasazeni a méreni kampani, marketingové nastroje a
kanaly, B2B/B2C marketing, tvorba webu

bfezen 2023

Kapitansky kurz

Kapitanské zkousky sk. B opraviujici k fizeni namorni jachty.
2019

uuApp Architect Program
2014

First Certificate in English
Mezinarodni zkouska z anglic¢tiny
2009

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)






n Zajmy Sport - béh, plavani, kondiéni cviceni, windsurfing; rodina, pratelé, pes (plemeno

Samojed), orientace v tuzemském i zahrani¢nim déni, poslouchani podcastd, angli¢tina

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Kladno + 30 km ochota dojizdét
Praha + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Delegat cestovni kancelare

Event Specialist

IT feditel / manazer

Online Marketing

Project manager organizaéné-ekonomicky
Provozni feditel / manazer

Reditel / manaZer hotelu

Technicky feditel/manazer

Vykonny feditel

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Prace na ZL

Q Bydlisté Lany, okres Kladno

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedli o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/villa-azure-project-manager-client-success-project-manager-managing-director-business-trips-finance-administrator-4u-osvc-product-manager-key-support--1116192
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