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B Rok narozeni 1975

SES Resslova 8
v8eobecnd ekonomika
241 1989 — &erven 1992 « SS s maturitou

Provozni manager kavarny

PIAGGIO CAFFE

2020 - 2024 « 4 roky a 6 mésict

péce o chod kavarny- objednavky zbozi, rozpisy smén, zajisténi komplet.funkénosti provozu,servis,nutné
opravy..... dale potom persondlni charakter -inzerce,ndbor a zaskoleni novych zaméstnanc(, podklady pro

mzdy, vyplaceni mezd

Personalista

TESCO

2023 -2023 « 6 mésich

nabor novych zaméstnancl pro skladovy aredl , inzerce, pohovory, smlouvy nastupni i vystupni,systém

$koleni,podklady pro mzdy

Velkoobchod s obleéenim USA,UK a vlastni eshopy

0oSsvC

2003 - 2023 « 20 let a 6 mésict

vyhledani dodavateld na trhu v UK a USA, smlouvy o dodavkach +vyjedndni podminek spoluprace,
vybudovani odbératelské sité velkoobchodu , péle o zdkazniky , podpora za¢.obchod(, stanovovani cen,
podklady pro uletni agenturu, fakturace.... pozdéji otevieni vl.eshopd, spusténi, vklady, realizace

objednavek, fakturace, ....

Personalista

PRAGODATA s.r.o.

2000 - 2003 « 3 roky a 6 mésicl

evidence zaméstnancu,inzerce,vybérova fizeni,pohovory,smlouvy pracovni,stabilizaéni, vystupni formality ,

spoluprace s personalnimi agenturami, Skoleni,podklady pro mzdové Ucetni, veskera administrativa

spojend

Finan¢ni oddéleni

DALNICNI STAVBY a.s.

2000 - 2000 « 6 mésich

finanéni rozpocty staveb, evidence a organizace zaméstnancd, $koleni, logistika, podklady pro mzdové

ucetni, finanéni podpora staveb, objednavky



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Osobni asistent managementu

PROTHERM s.r.o.

1994 - 2000 « 6 let a 6 mésict

administrativni ¢innost spojend s vedenim spoleénosti a zaméstnanc(, organizace programu vedeni ,
zajistovani ubytovani pro tuzemské i zahraniéni obchod.partnery, pfiprava jednani, U¢ast na jednanich,

planovani sluz.cest, pldnovani skoleni a organizace Skoleni

Asistent obchodniho a finan¢niho oddéleni

SIEZA s.r.o.

1992 - 1994 « 2 roky a 6 mésicl

veskera ¢innost spojena s chodem obchod.oddéleni- prodej,fakturace, sklad, podklady pro finan¢ni

oddéleni, podklady pro mzdy

Obchodni asistent

Catherine s.r.o.

1992 - 1992 - 6 mésicu

priprava smluv s dodavateli, odbérateli, jednani v NJ, objednavky zboZi, sprava firemni databaze,

fakturace, evidence obchod.pfipadd, prodej

némdina - mirné pokrocila
angli¢tina - stredné pokrocila
rustina - stfedné pokrocila

¢esdtina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11-zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti-expert



Grafické a konstruk¢ni programy

Adobe Photoshop - zkuseny

ERP a Ucetni software

Pohoda - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing

Uprava fotek - pokrodily

N Kurzy Baristické zkousky
2019

Zakonik prace
2002

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Bohnice + 5 km ochota dojizdét
Praha-Liben + 5 km ochota dojizdét
Praha-Cakovice + 5 km ochota dojizdét
Praha-Brezinéves + 5 km ochota dojizdét
Praha-Dolni Chabry + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Office manager
Personalista

Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu
Vedouci / manazer prodejny
Vedouci provozu / provozni

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Zdiby

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/velkoobchod-s-oblecenim-usa-uk-a-vlastni-eshopy-provozni-manager-kavarny-personalista-financni-oddeleni-osobni-asistent-managementu-asistent-obchodnih-1290324
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