
Agrární univerzita Charkov, Ukrajina
Fakulta ochrany rostlin
1988 – 1993  Vysokoškolské

Vedoucí univerzitní koleje
Univerzita Tomáše Bati ve Zlíně
listopad 2016 – říjen 2023  7 let 

Komunikace a korespondence se studenty a hosty, organizace práce zaměstnanců koleje, podklady pro

fakturace, práce v databázovém systému ISKAM, spravování pokladny, vedení pokladní knihy v SAP,

zajišťování správy majetku

Referent
Lázně Luhačovice a.s.
2015 – 2016  1 rok a 6 měsíců 

Komunikace a korespondence se zákazníkem, zdravotními pojišťovnami, vkládání dat do PC, fakturace,

zajištění chodu kanceláře

Referent
Léčebné lázně Luhačovice, sanatorium Miramare, s.r.o.
2006 – 2013  7 let a 6 měsíců 

Komunikace se zákazníkem, cestovními kancelářemi, zdravotními pojišťovnami, vkládání dat do PC,

fakturace, překlady, tlumočení, obsazování volné kapacity, zajišťování komunikace s ruskou a izraelskou

klientelou

arabština  středně pokročilá

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

ruština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý
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Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený

ERP a účetní software 
SAP pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
ISKAM

Školení krizová intervence
2023

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Další dovednosti 
pečlivost

práce s jazyky, překlady, zdravý životní styl

Kde hledám práci
Napajedla + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Office manager
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Napajedla

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-univerzitni-koleje-referent-zivotopis-1203119
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