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® Jazyky

CJ Technické
znalosti

Ing. lIvana Thea W.

R 731 xxerxx 2 iva***@***.com

B Rok narozeni 1970

Agrarni univerzita Charkov, Ukrajina
Fakulta ochrany rostlin
1988 — 1993 « Vysokoskolské

Vedouci univerzitni koleje

Univerzita Tomase Bati ve Zliné

listopad 2016 — fijen 2023 « 7 let

Komunikace a korespondence se studenty a hosty, organizace prace zaméstnanci koleje, podklady pro
fakturace, prace v databazovém systému ISKAM, spravovani pokladny, vedeni pokladni knihy v SAP,

zajistovani spravy majetku

Referent

Lazné Luhacovice a.s.

2015-2016 » 1 rok a 6 mésicl

Komunikace a korespondence se zakaznikem, zdravotnimi pojistovnami, vkladani dat do PC, fakturace,

zajisténi chodu kancelare

Referent

Lécebné lazné Luhadovice, sanatorium Miramare, s.r.o.

2006 - 2013 « 7 let a 6 mésich

Komunikace se zakaznikem, cestovnimi kancelaremi, zdravotnimi pojistovnami, vkladani dat do PC,
fakturace, preklady, tlumoceni, obsazovani volné kapacity, zajistovani komunikace s ruskou a izraelskou

klientelou

arabstina - stfedné pokrocila
angli¢tina - pokrocila
¢estina - vyborna

rustina - vybornd

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny
MS Outlook - zkuseny

ERP a Ucetni software
SAP - pokrodily

Dalsi programy a pocitacové znalosti

ISKAM

R Kurzy Skoleni krizov intervence
2023

iv Dovednosti Mé silné stranky

Aktivni pristup
Ochota ucit se
Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (Leadership)

Dalsi dovednosti

peclivost
A Zajmy prace s jazyky, preklady, zdravy Zivotni styl
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Napajedla + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Office manager

Referent

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Napajedla

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-univerzitni-koleje-referent-zivotopis-1203119
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