
Jazyková škola Tábor
Angličtina
září 2006 – červen 2007  SŠ s maturitou

Fakulta ekonomická Západočeské univerzity v Plzni
Podniková ekonomika - nedokončeno
září 2003 – červen 2006  Bakalářské

Obchodní akademie a Vyšší odborná škola ekonomická Tábor
Podniková ekonomika
září 1999 – červen 2003  SŠ s maturitou

Vedoucí sekretariátu GŘ (2009 - dosud), Asistentka Manažera HP CZ (2007 - 2009)
VSP Data, a.s.
září 2007 – dosud  16 let a 9 měsíců 

Evidence příchozích faktur, pošta příchozí a odeslaná. Objednávky, výkaz jízd, vyplňování a zakládání

smluv. Drobné vydání, vyřizování telefonátů a e-mailů. Spolupráce s účtárnou a pokladnou. Podklady za

přesčasy a odměny, obědy pro mzdovou účtárnu. Podklady pro fakturaci pro agentury a podklady pro

měsíční fakturaci za některá střediska. Pohoštění pro návštěvy, letenky, ubytování a zvací dopisy. Příprava

podkladů na porady. Překlady. 2019-dosud MD, RD, péče o dítě.

Brigáda
Wiki hračky OD Dvořák
září 2006 – srpen 2007  1 rok 

Prodavačka

Brigáda
Albert
červenec 2004 – srpen 2004  2 měsíce 

Pokladní

Brigáda
VSP Data a.s.
červenec 2002 – srpen 2002  2 měsíce 

Čištění tiskáren

 737******  pxn***@***.cz
 Rok narození 1983
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Vzdělání

Praxe



Brigáda
Kovosvit MAS a.s.
červenec 2001 – červenec 2001  1 měsíc 

Pomocné práce na elektro dílně

němčina  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) expert 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

Databázové systémy 
MS Access začátečník

ERP a účetní software 
SAP začátečník

Rodina, Cestování, Plavání

Kde hledám práci
Tábor + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Mzdová účetní
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Jazyky

Technické
znalosti

Zájmy

Představa
o práci





Tábor

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-sekretariatu-gr-2009-dosud-asistentka-manazera-hp-cz-2007-2009-brigada-zivotopis-1213610
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