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= Vzdélani

Praxe

Pavla B.

‘. 737****** B pxn***@***.cz
B Rok narozeni 1983

Jazykova skola Tabor
Angli¢tina
741 2006 — erven 2007 « SS s maturitou

Fakulta ekonomicka Zapadoceské univerzity v Plzni
Podnikova ekonomika - nedokonc¢eno
zafi 2003 — ¢erven 2006 « Bakalarské

Obchodni akademie a Vys$si odborna skola ekonomicka Tabor
Podnikova ekonomika
z4¥ 1999 — &erven 2003 « SS s maturitou

Vedouci sekretaridtu GR (2009 - dosud), Asistentka Manazera HP CZ (2007 - 2009)
VSP Data, a.s.

zaf{ 2007 — dosud « 16 let a 9 mésicd

Evidence pfichozich faktur, posta pfichozi a odeslana. Objednavky, vykaz jizd, vyplhovani a zakladani
smluv. Drobné vydani, vyfizovani telefonatl a e-maill. Spolupréace s Uétarnou a pokladnou. Podklady za
prescasy a odmény, obédy pro mzdovou uc¢tarnu. Podklady pro fakturaci pro agentury a podklady pro
mési¢ni fakturaci za néktera strediska. Pohosténi pro navstévy, letenky, ubytovani a zvaci dopisy. Pfiprava

podkladl na porady. Pfeklady. 2019-dosud MD, RD, péce o dité.

Brigada
Wiki hra¢ky OD Dvorak
zar{ 2006 — srpen 2007 « 1 rok

Prodavacka

Brigada
Albert
cervenec 2004 - srpen 2004 « 2 mésice

Pokladni

Brigada
VSP Data a.s.
¢ervenec 2002 — srpen 2002 « 2 mésice

Cisténi tiskaren



® Jazyky

CJ Technické
znalosti

53 Zijmy

@ Predstava
o praci

Brigada
Kovosvit MAS a.s.
cervenec 2001 — ¢ervenec 2001 « 1 mésic

Pomocné prace na elektro dilné

némdéina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

Operaéni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - expert
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti- zkuseny

Databazové systémy

MS Access - zacatecnik

ERP a Ucetni software
SAP - zacatecnik

Rodina, Cestovani, Plavani

Kde hledam praci
Tabor + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Mzdova ucetni

Uéetni

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek






Q Bydlisteé Tabor

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-sekretariatu-gr-2009-dosud-asistentka-manazera-hp-cz-2007-2009-brigada-zivotopis-1213610
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