Petra K.

‘. 722****** = kra***@***.com

B Rok narozeni 1981

ID: 1239793
= Vzdélani Stiedni odborna gkola MUDr. Svejcara
Verejnospravni ¢innost
z&H 1997 — &erven 2001 « SS s maturitou
Praxe Asistentka

Flexipal a.s.
zaf 2022 — bfezen 2023 « 7 mésicd
¢innost spojend s chodem kancelare a celé pobocky, administrativa, vedeni evidence skladu, kontrolni

¢innost nad zaméstnanci, Uzka spoluprace s ostatnimi pobockami spolec¢nosti

Pracovnik call centra
Akeso a.s. Nemocnice Hofovice

¢ervenec 2023 - 2023 - 6 mésicl

telefonické objednavky pacientd, telefonickd a emailova komunikace s klienty Altoa Premium Healt Care

Asistentka

Mechanizace Kral s.r.o.

Unor 2018 — zari 2021 « 3 roky a 8 mésicd

pfiprava podkladd pro uéetni oddéleni, evidence faktur v programu Pohoda, administrativa spojend s
chodem firmy, kontrolni ¢innost nad zaméstnanci, prace v terénu - strojnik, komunikace se zahraniéni

klientelou (Némecko) - nakup a prodej

Vedouci provozu / provozni

OSVC Local Pliskov The Bike Pub

kvéten 2019 — kvéten 2020 « 1 rok a 1 mésic

hostinska ¢innost, organizace spoledenskych a sportovnich akci, komunikace s obchodnimi zastupci a

ostatni ¢innost spojend s provozem Cinnost ukonéena z ddvodu Covidu.

Asistentka

Poison Group - reality

¢ervenec 2009 - prosinec 2009 « 6 mésicl

pfiprava a evidence fakturace, spoluprace a komunikace s U¢etnim oddélenim, administrativa spojena s

chodem firmy Ukonéeni pracovniho poméru z dlvodu uzav¥eni pobocky.



Promotion v Némecké republice

0osvC

listopad 2003 — kvéten 2009 « 5 let a 7 mésich

zakazky pro firmy Milka, Schwartau, Vodafone, T-Mobile, Kellog, Porsche, tGéasti na vystavach (prodej a

prezentace produktd), administrativa

Obchodni referent
Home Credit
unor 2003 - fijen 2003 « 9 mésicl

uzavirani smluv o finanéni plj¢ce, administrativa, komunikace s klienty

Administrativni pracovnik

Cerpaci stanice Gull

¢ervenec 2002 - leden 2003 « 7 mésicd

zaddvani zboZi do systému Eerpacich stanic, kontrolni ¢innost, pfiprava podkladl pro Géetni oddéleni,

evidence fakturace, komunikace s klienty

Vedouci provozu / provozni
Herna - bar Plzen
z3¥ 2001 — kvéten 2002 « 9 mésich

provoz pobocky, objednavky zbozi, inventury, dochazky

® Jazyky némdina - stfedné pokrodild

¢estina - vyborna

8 Ridi¢sky (=} B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkueny

Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - expert

Grafické a konstruk¢ni programy

Adobe Photoshop - pokrocily



ERP a Ucetni software

Pohoda- zkuseny

Tvorba obsahu a online marketing
Marketing na socialnich sitich - zkuseny

Uprava fotek - zkugeny

iy Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

3 Zajmy Zajmy: sport, rodina

Uceni se novym vécem a posun v Zivoté

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Horovice + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Obchodni zastupce
Pracovnik call centra
Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu
Vedouci / manazer restaurace
Vedouci provozu / provozni
Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace



Plny uvazek



Q Bydlisteé Rpety

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-provozu-provozni-administrativni-pracovnik-obchodni-referent-promotion-v-nemecke-republice-asistentka-pracovnik-call-centra-zivotopis-1239793
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