Lucie S.

‘. 736****** = luc***@***.cz

B Rok narozeni 1984
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= Vzdélani Verejnospravni akademie a stredni gkola, s.r.o.
Verejnospravni ¢innost
z&# 1999 — ¢erven 2003 « SS s maturitou
Praxe Vedouci pracovnik backoffice

Onlineshop.cz

srpen 2018 — dosud ¢ 5 let a 10 mésicd

— vyfizovani objedndvek, komunikace se zdkazniky, prace na faktura¢nim oddéleni, zpracovavani vratek,
prace na Useku splatek, komunikace s dodavateli a zakazniky, domlouvani MKT akci, prace na obchodnim

oddéleni, v soucasné dobé nadfizend tymu backoffice

Doprava - logistika

Hilding Anders s.r.o.

zari 2016 — srpen 2018 « 2 roky

Logistika — planovani dopravy dle region( a objednavek- kontaktovani zakaznikd, vyskladnovani +zaudeni

na na oddéleni fakturace - vydavani faktur

Asistentka+ personalistka

Hilding Anders s.r.o.

kvéten 2015 — srpen 2016 « 1 rok a 4 mésice

agenda zaméstnancd, zafizovani pracovnich odévu, sprava dochazky, schvalovani novych specifikaci

matraci, zafizovani vzorkd na vystavy

Délnik v chemii a potravinarstvi
Devro Jilemnice
zafi 2014 — bfezen 2015 « 7 mésica

Préce s jedlym stfevem na pfipravu park(

Délnik v optoelektronické vyroby
Optrex s.r.o,
2006 — 2008 « 2 roky a 6 mésicl

prace s displeji v automobilovém priimyslu

Ci¢nik/servirka
Hotel Vyhlidka
2006 — 2007 « 1 rok a 6 mésicl

obsluhovani zédkaznikd



Finanéni poradce
OVB
2004 — 2005 « 1 rok a 6 mésict

jednani s klienty, pfiprava smluv, poradenstvi

Odbor mistni poplatky
Méstsky urad Rokytnice nad Jizerou
2004 — 2005 « 1 rok a 6 mésict

agenda mistnich poplatk(, odpadd

Archivar
Méstsky urad Jilemnice
2002 - 2003 « 1 rok a 6 mésicl

t¥idéni dokumentd, fazeni do slozek

® Jazyky angli¢tina - mirné pokro¢ila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky 2% A - motocykly
prukaz
M B - osobni auta

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10 / 11 - pokrodily
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - zkuseny

I Kurzy Osvédéeni o odborné zkousce spotrebitelského uvéru jiného nez na bydleni
Ziskani odborné zpusobilosti pro distribuci spotrebitelského dvéru
bfezen 2022



iy Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Dalsi dovednosti

chut k dal§imu vzdélavani

zahrada, cviceni, zvirata

Kde hledam praci

Jilemnice + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Dispecer

Fakturant/ka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Spravce vozového parku

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Ponikla

VYTVORENO NA
E ZIivoToPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/vedouci-pracovnik-backoffice-doprava-logistika-asistentka-personalistka-delnik-v-chemii-a-potravinarstvi-delnik-v-optoelektronicke-vyroby-cisnik-servi-1274054
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