
Veřejnosprávní akademie a střední škola, s.r.o.
Veřejnosprávní činnost
září 1999 – červen 2003  SŠ s maturitou

Vedoucí pracovník backoffice
Onlineshop.cz
srpen 2018 – dosud  5 let a 10 měsíců 

– vyřizování objednávek, komunikace se zákazníky, práce na fakturačním oddělení, zpracovávání vratek,

práce na úseku splátek, komunikace s dodavateli a zákazníky, domlouvání MKT akcí, práce na obchodním

oddělení, v současné době nadřízená týmu backoffice

Doprava - logistika
Hilding Anders s.r.o.
září 2016 – srpen 2018  2 roky 

Logistika – plánování dopravy dle regionů a objednávek- kontaktování zákazníků, vyskladňování +zaučení

na na oddělení fakturace - vydávání faktur

Asistentka+ personalistka
Hilding Anders s.r.o.
květen 2015 – srpen 2016  1 rok a 4 měsíce 

agenda zaměstnanců, zařizování pracovních oděvů, správa docházky, schvalování nových specifikací

matrací, zařizování vzorků na výstavy

Dělník v chemii a potravinářství
Devro Jilemnice
září 2014 – březen 2015  7 měsíců 

Práce s jedlým střevem na přípravu párků

Dělník v optoelektronické výroby
Optrex s.r.o,
2006 – 2008  2 roky a 6 měsíců 

práce s displeji v automobilovém průmyslu

Číšník/servírka
Hotel Vyhlídka
2006 – 2007  1 rok a 6 měsíců 

obsluhování zákazníků
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Vzdělání

Praxe



Finanční poradce
OVB
2004 – 2005  1 rok a 6 měsíců 

jednání s klienty, příprava smluv, poradenství

Odbor místní poplatky
Městský úřad Rokytnice nad Jizerou
2004 – 2005  1 rok a 6 měsíců 

agenda místních poplatků, odpadů

Archivář
Městský úřad Jilemnice
2002 – 2003  1 rok a 6 měsíců 

třídění dokumentů, řazení do složek

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

Osvědčení o odborné zkoušce spotřebitelského úvěru jiného než na bydlení
Získání odborné způsobilosti pro distribuci spotřebitelského úvěru
březen 2022

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
chuť k dalšímu vzdělávání

zahrada, cvičení, zvířata

Kde hledám práci
Jilemnice + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Dispečer
Fakturant/ka
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Správce vozového parku

Možná spolupráce
Plný úvazek

Poniklá

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece


Prohlédnout na webu

https://www.zivotopisy.cz/vedouci-pracovnik-backoffice-doprava-logistika-asistentka-personalistka-delnik-v-chemii-a-potravinarstvi-delnik-v-optoelektronicke-vyroby-cisnik-servi-1274054
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