ID: 1296543

= Vzdél

Praxe

’ ’

ani

Bc. Jana K.

‘. 732****** = jko***@***.cz
B Rok narozeni 1991

Vysok3 £kola technickd a ekonomickd v Ceskych Budé&jovicich

Ekonomika podniku - Statni zavéreéna zkouska (Obhajoba bakalarské prace, Ekonomie,
Finanéni fizeni podniku)

2010 -2014 - Bakalarské

Stiedni ¢kola obchodni, Ceské Budé&jovice, Husova 9
Ekonomika a podnikdni - SloZeni maturitni zkousky (CJ, Matematika, Ekonomika,
Uéetnictvi)

2006 — 2009 « SS s maturitou

Vedouci poboé¢ky Ceské Budéjovice

Darte s.r.o.

2020 — dosud « 4 roky a 6 mésicl

Vedeni prodeje technickych izolaci - faktury vydané, pfijaté, vydejky, pfijemky; vedeni skladového
hospodarstvi - evidence stavu zbozi, sledovani skladovych pohyb(, udrzovani optimalnich skladovych
zasob; komunikace se zakazniky i dodavateli - vyjednavani obchodnich podminek; tvorba cenovych
nabidek, odborné poradenstvi; udrzovani obchodnich vztah( se stavajicimi zakazniky; fizeni expedice a
logistiky (firemni, externi doprava); vedeni inventur; dohled na dodrzovani pravidel BOZP, vnitfnich
predpist, smérnic, revize has. pfistrojl..; zodpovédnost za pracovnélékarské prohlidky; evidence a
vyfizovani reklamaci; prace s finanéni hotovosti, fakturace; feSeni ostatnich provoznich zéleZitosti a s tim

spojené administrativy



® Jazyky

& Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Zastupce vedouci, prodejce specialista

PRVNI CHODSKA s.r.o.

2014 -2020 - 6 let a 6 mésicl

Zajisténi chodu pobocky - prodejna, sklad a vydej zboZi; vedeni skladové a prodejni dokumentace - FAV,

’

FAP, pfijemky, vydejky; tvorba a predavani podkladd pro ekonomicky usek, mési¢ni vyhodnoceni
ekonomickych ukazatell obratu, trZeb, pfidané hodnoty; pfima Uc¢ast na posuzovani a hodnoceni
vykonnosti skladnikd; dohled na dodrZzovani vnitfnich prfedpist a smérnic; dohled na dodrzovani
bezpedénosti préce; analyza trhu a ziskavani novych zékaznikd; rozsifovani existujicich obchodnich
kontaktd; spoluvytvareni dGvéry ve firmu a jeji strategii orientovanou na zdkaznika; vydavani pokynd pro
pfipravu a expedici prodavanych materiald skladnikim, véetné fizeni a koordinace dopravy firemnimi vozy;
pfimy prodej a jednani se zadkazniky - MO, VO, zpracovani zakazek a vyhotovovani cenovych nabidek;
kontrola a udrzovani stavu skladovych zdsob a jejich optimalizace; spoluprace pfi provadéni inventur
zboZi, pokladny, majetku; péce o prodejnu a zajistovani prehlednosti prodejny; vyjednavani objektovych
cen u zastupct dodavateld, vyfizovani objedndvek a dohled na dodrzeni sjednanych podminek;
poradenska ¢innost spojend s prodejem a vlastni rozsifovani kvalifikace; evidence a vyfizovani reklamaci;

prace s finanéni hotovosti - nakup a prodej zbozi, zajisténi v¢asné fakturace; vedeni pokladny a finan¢ni

hotovosti

¢estina - vyborna

% A - motocykly

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MacOS - pokrocily

Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti- pokrocily

ERP a Ucetni software

K2 . pokrodily



Dalsi programy a pocitacové znalosti
ERP systém Byznys - pokrodily; technické a primyslové izolace; stavebni materidly,

stresni krytiny, klempifské prvky, stfesni okna

[l Kurzy Prikaz obsluhy motorovych voziki
A, D, W1
2021

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

g Zajmy Sport- béh, fitness, turistika; cestovani
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Cesky Krumlov + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Office manager

Pracovnik back office
Vedouci / manazer prodejny

Vedouci / manazer teamu

Mozna spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Cesky Krumlov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-pobocky-ceske-budejovice-zastupce-vedouci-prodejce-specialista-zivotopis-1296543
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