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= Vzdélani

Praxe

Mgr. Veronika R.

‘. 739****** = roj***@***.cz

B Rok narozeni 1976

Univerzita Karlova - Fakulta humanitnich studii
Oralni historie - soudobé déjiny
2013 -2015 « Vysokoskolské

Univerzita Karlova - Fakulta socidlnich véd
Soudobé dégjiny
2010 - 2013 « Bakalarské

Stredni knihovnicka Skola
Védecké informace a knihovnictvi
1990 - 1994 « SS s maturitou

Vedouci oddéleni élenské evidence, vzdélavani a zkousek, obor Statni a verfejna
sprava

Komora auditoré CR

unor 1995 — dosud « 29 let a 4 mésice

1995 - 1997 - sekretdrka; od 1997 - samostatny referent; od 2006 - 2019 - odborny referent (zdstupce
vedouci oddéleni) - administrativni podpora pfi vedeni rejstfiku auditord, asistentd auditort a
auditorskych spoleénosti v souladu se Zakonem o auditorech, - péle o spisy a souvisejici dokumentaci,
véetné jejich evidence a skartace - administrativni Gkony pfi vedeni agendy Zakladnich registri a ROS -
vyfizovani zadosti o zapis do rejstriku asistent( a vyskrtavani z néj (dle Zakona o auditorech a Spravniho
radu) - vystavovani potvrzeni o skutecnostech, které jsou verejnou informaci - zapisy z jednani, sjednavani
termint schlizek a jednani, vyfizovani korespondence spadajici pod mou agendu - kontrola plateb
prispévkd na ¢innost Komory a pokut, véetné vytvareni a zasilani upominek k nezaplacenym pfispévkim,
pokutdm a vyucétovani - pofizovani vypist z rejstiiku trestl v souladu se Zdkonem o auditorech - zajisténi,
evidence a vydej stravenek - pfiprava rozpoctu pro odpovidajici vybor - organizace a zajisténi kurz( pro
uchazele pred vstupem do profese (komunikace s lektory, zajisténi studijnich materiald, organizaéni
zajisténi kurzu, vyhodnoceni) - spoluprace s Ministerstvem vnitra na vytvoreni nového typu datovych
schrének pro auditory 2019 - dosud - vedouci oddéleni ¢lenské evidence, vzdélavani a zkousek - vedeni
oddéleni, které zajistuje organizaci kurz( pro uchazeée pfed vstupem do profese, auditorské zkousky a

kompletni vedeni ¢lenské evidence.

Recepéni v administrativé, obor Administrativa
Union banka, a.s.
srpen 1994 — leden 1995 « 6 mésicd

recepni, sekretarka



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

W Kurzy

v Ve v / v /)
némcina - zacatecnik

angli¢tina - mirné pokrocila

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Pravo na informace - prakticky vyklad zakona o svobodném pFistupu k informacim
kvéten 2022

Jak zadavat ukoly a dobfte Fidit tym i jednotlivce
kvéten 2022

Kyberneticka bezpednost - Zakon o kybernetické bezpeé¢nosti - dopady a povinnosti
kvéten 2022

Doruéovani pisemnosti ve verejné i soukromé sfére
cerven 2021

Vedeni lidi pro zaédinajici manazery
kvéten 2020

GDPR a novy zakon o zpracovani osobnich udaju
kvéten 2020

Aktualni novinky e-Govermentu - zakon o pravu na digitalni sluzby, bank-id, nafizeni
elDAS
brezen 2020

Nova uprava a.s. a s.r.o. - aktualné k hlavnim zménam a nejasnostem
kvéten 2019

Prvni pomoc
unor 2019

Povinna elektronicka komunikace datovou schrankou aneb jak efektivhé komunikovat
(nejen) s Urady
kvéten 2018






GDPR - nova pravidla ochrany osobnich udaju
unor 2018

s

Spravni Fizeni - krok za krokem
duben 2017

I3

Vyuzivani udaju z informaénich systémi vefejné spravy ve spravnim fizeni
listopad 2016

Doruéovani pisemnosti a elektronicky pravni styk ve verejné i soukromé sfére
cerven 2016

Microsoft Excel Il (pro mirné pokrocilé)
kvéten 2016

Microsoft Excel (pro mirné pokro¢ilé)
Cerven 2015

Spisova sluzba
kvéten 2015

Spravni fizeni - krok za krokem
kvéten 2015

Z3kladni registry - vazby, vyuZiti, informaéni systémy pro editaci v ROB a RUIAN a
uziti Czech Point

duben 2015

Ochrana osobnich udaja v praxi
cerven 2014

g Zajmy rodina, sport, literatura, studium, cestovani



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci
Kladno + 15 km ochota dojizdét

Praha-Nové Mésto + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Archivar

Bankovni poradce
Dispecer

Historik

Inspektor ve skolstvi
Knihovnik

Kurator

Nakupéi pro prodejni fetézce
Obchodni asistent

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Prace na ZL

Kladno, okres Kladno

VYTVORENO NA
BE ZivoToPIsYCz | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout ha webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-oddeleni-clenske-evidence-vzdelavani-a-zkousek-obor-statni-a-verejna-sprava-recepcni-v-administrative-obor-administrativa-zivotopis-283772
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