
Univerzita Hradec Králové
Mediální a komunikační studia, Jazyková a literární kultura
2008 – 2011  Bakalářské

Soukromá střední odborná škola TRADING CENTRE s.r.o. Litomyšl
pomaturitní studium zaměřené na management a služby
1992 – 1994  Vyšší odborné

Gymnázium Litomyšl
Gymnázium (čtyřleté všeobecné)
1988 – 1992  SŠ s maturitou

vedoucí odboru kanceláře starosty
Městský úřad Vysoké Mýto
březen 2017 – prosinec 2023  6 let a 10 měsíců 

vedení menšího pracovního kolektivu, vedení agendy Rady města Vysokého Mýta, řízení sekretariátu

vedení města, propagace, organizace společenských a kulturních akcí a další přidružené agendy, v

posledním roce také agenda pracovníka krizového řízení.

produkční, PR manager
Kulturní centrum Pardubice
leden 2013 – srpen 2016  3 roky a 8 měsíců 

organizace městských kulturních akcí, PR a propagace, spolupráce s Magistrátem města Pardubic, editace

webových stránek a sociálních sítí, tvorba tiskových zpráv, tvorba a organizace kulturního programu pro

děti i dospělé

ředitelka společnosti
MOMO Chrudim, o. p. s.
2012 – 2012  6 měsíců 

řízení společnosti, koordinace činností a aktivit, komunikace s úřady a veřejností, projektové řízení,

ekonomické řízení, fundraising

kulturní referent, programový pracovník
Městský klub Vysoké Mýto s. r. o.
leden 2005 – 2011  7 let 

organizace městských kulturních akcí, redakční práce a korektury Vysokomýtského zpravodaje,

propagace, editace webu, tvorba programu Šemberova divadla ve Vysokém Mýtě (divadlo, koncerty,

přednášky, programy pro děti)
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recepční v reklamní firmě
Story Design s. r. o. Litomyšl
červenec 2003 – prosinec 2004  1 rok a 6 měsíců 

asistentka vedení společnosti

referent kultury, odbor školství a kultury
Městský úřad Vysoké Mýto
leden 2003 – 2004  2 roky 

organizace městských kulturních akcí, projekty v oblasti kultury, tvorba propagačních materiálů,

zapisovatelka v komisích rady města, editace webu města

asistentka ředitele
Autohaus V+J Vysoké Mýto
leden 1995 – březen 1995  3 měsíce 

první pracovní zkušenost, následovala mateřská dovolená

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MacOS pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

ZOZ - zkouška zvláštní odborné způsobilosti
krizové řízení a ochrana obyvatel
2018

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Rodina, cestování, literatura, malování a sport

Kde hledám práci
Vysoké Mýto + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistent v médiích, reklamě, PR
Barista
Delegát cestovní kanceláře
Kreativec
Office manager
Specialista PR
Úředník
Vedoucí odboru / oddělení
Webdesigner

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Vraclav

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece


Prohlédnout na webu

https://www.zivotopisy.cz/vedouci-odboru-kancelare-starosty-produkcni-pr-manager-reditelka-spolecnosti-kulturni-referent-programovy-pracovnik-referent-kultury-odbor-skolstvi-a--1271410
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