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= Vzdélani

Praxe

Barbora B.

‘. 731****** B Chi***@***-cz
B Rok narozeni 1988

Stredni zemédélska skola, Rakovnik, Prazska 1222
Ekologie a ochrana krajiny
2004 — 2008 « SS s maturitou

Vedouci obchodniho mista

Moneta Money bank a.s.

unor 2018 — brezen 2024 « 6 let a 2 mésice

Prodej produktd, péce a poskytovani sluzeb klientdm. Vedeni tymu bankérd. Odpovédnost za vysledky

obchodniho mista. Zajisténi chodu celé pobocky. Komunikace s internimi a externimi klienty.

Osobni bankér

Moneta Money Bank a.s.

fijen 2017 — leden 2018 « 4 mésice

Poskytovani poradenstvi dle potfeb klientd. Navrhovéni idedlniho fedeni a aktivni vyhleddvani prodejnich

prilezitosti. Plnéni obchodniho planu a odpovédnost za vysledky a kvalitu poskytovanych sluzeb.

Office manager

Provident Financial s.r.o.

srpen 2013 — zafi 2017 « 4 roky a 2 mésice

Koordinace a fizeni podpory obchodu. Rizeni tymu administrativy. Provadéni auditd a kontrol. Rizenf
informacnich kanald. Operace s finanénimi prostfedky pobocky. Provadéni administrativnich ukond.
Vyhledavani prilezitosti prodeje. Zajisténi provozu kancelare pobocky. Spoluprace s ostatnimi oddélenimi

spolecnosti. Podileni se na projektové ¢innosti. Sluzby internim a externim zakazniktim.

Administrativni pracovnik / zastupce Office managera

Provident Financial s.r.o.

srpen 2008 — ¢ervenec 2013 « 5 let

Sluzby externim a internim zakaznikdm, administrace pUjéek a smluv, administrace agendy obchodnich

zastupcl, operace s finanénimi prostfedky pobocky, zastupovani Office managera.

praxe pfi studiu
M&u Rakovnik Odbor Zivotniho prostredi
2007 — 2007 « 6 mésict

archivace, administrativa, podpora ufednikd



praxe pfi studiu
oU Luznd
2006 - 2006 « 6 mésicd

archivace, administrativa, podpora Urednikl

® Jazyky angli¢tina - pokrodily za¢ateénik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické B&Znd prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - pokrocily

l Kurzy odborna zkouska o dopliitkovém penzijnim spofeni
Ceskd bankovni{ asociace
2023

Zivotni a nezivotni pojisténi
certifikace Ceskd bankovni asociace
2023

Investiéni sluzby
certifikace Ceskd bankovni asociace
2019

Spotrebitelské uvéry jiné nez na bydleni a spotrebitelské uvéry na bydleni
certifikace Ceska bankovni asociace
2018

Rozpoznavani padélkl bankovek a minci
certifikace Ceskd ndrodni banka
2017

Vedeni a motivace tymu
2013

Prezentaéni dovednosti
2011

Komunikace, asertivita a tymova spoluprace
2011






Orientace na zdkaznika
2010

Legalizace vynosu z trestné ¢innosti
2010

i Dovednosti Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

2 Ve o .y vve 7 vy 4 / ’ . / v / ’ Joe e . . ’ . /
n Zajmy PrizpUsobiva, soutéziva, pecliva, razna, systematicka, presnad, zvidava, iniciativni, logicka,

spolehliva, privétiva, dasledna, umim dobre naslouchat



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Nové Straseci + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager
Personalista

Pracovnik back office
Referent

Specialista logistiky
Spravce vozového parku
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Nové Stradeci

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-obchodniho-mista-osobni-banker-office-manager-administrativni-pracovnik-zastupce-office-managera-praxe-pri-studiu-zivotopis-1289329
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