
Rodinná škola
Ekonomické, administrativní a sociální
září 1991 – červen 1995  SŠ s maturitou

Vedoucí bytového a právního oddělení
Alexandr Kendik JUNIOR
únor 2004 – březen 2024  20 let a 2 měsíce 

administrativní pracovník, práce v oblasti vymáhání pohledávek za dlužné nájemné(měla jsem na starosti

celou právní problematiku týkající se nájemního bydlení) do pracovní činnosti patřily i služební cesty

sepisování žalob, exekuční návrhy, insolvenční přihlášky pohledávek, sepisování nájemních smluv,

administrativa bytové správy, vyřizování telefonátů, komunikace s nájemníky a dlužníky, zastupování při

soudních řízení, jednání/zastupování na úřadech (Okresní soud, Krajský soud, Policie ČR, Exekutorský

úřad, Insolvenční správce, atd,…)

Zástupce vedoucího - pekárna (administrativa)
Alexandr Kendik JUNIOR
únor 1997 – únor 2000  3 roky a 1 měsíc 

komunikace se zákazníky/odběratelé/dodavatelé, objednávání zboží, fakturace, tisk dodacích listů,

03/2000 - 01/2004 - mateřská dovolená

Au pair
Kypr
leden 1996 – leden 1997  1 rok a 1 měsíc 

hlídání dětí

Pekař
Alexandr Kendik JUNIOR
září 1995 – prosinec 1995  4 měsíce 

brigáda v pekárně

němčina  začátečník

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 732******  adu***@***.cz
 Rok narození 1976

Radka J.

ID: 1285884

Vzdělání

Praxe

Jazyky



Operační systémy 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

Další programy a počítačové znalosti 
iDes, datové schránky

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

turistika, cestování, cukrařina, komunikativnost, ochota dále se vzdělávat a učit se nové
věci

Kde hledám práci
Liberec + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka
Pracovník na přepážce
Recepční v administrativě
Referent
Specialista pohledávek
Správce vozového parku
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci





Liberec

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-bytoveho-a-pravniho-oddeleni-zastupce-vedouciho-pekarna-administrativa-au-pair-pekar-zivotopis-1285884
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