
Integrovaná střední škola stavební, Liberec
Stavebnictví
září 1997 – červen 2000  SŠ s maturitou

SOU Ještědská, Liberec
Technicko-administrativní pracovnice
září 1994 – červen 1997  SŠ s maturitou

Technický pracovník
Vzduchotechnik, s.r.o.
září 2012 – říjen 2023  11 let a 2 měsíce 

Vedení fakturace, pokladny. Nákup materiálu na zakázky a celkové vedení skladu.

Mateřská dovolená
Mateřská dovolená
2008 – 2012  4 roky a 6 měsíců 

Mateřská dovolená

Účetní
Rengl, s.r.o.
červen 2005 – březen 2007  1 rok a 10 měsíců 

Vedení fakturace, vedení pokladní a skladu.

Technický pracovník
WMA Glass,s.r.o. Chrastava
květen 2003 – únor 2005  1 rok a 10 měsíců 

Vedení zakázek a nákup materiálu.

Účetní
Hepal Hrádek, spol. s .r.o
březen 2002 – květen 2003  1 rok a 3 měsíce 

Spracování účetnictví ve více firmách.

Účetní
Eximex,s.r.o. Liberec
červenec 2001 – leden 2002  7 měsíců 

Vedení účetnictví a spracování administrativy ve firmě

 604******  ven***@***.cz
 Rok narození 1979

Vendula J.

ID: 1257018

Vzdělání

Praxe



angličtina  začátečník

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti expert

ERP a účetní software 
ABRA zkušený 
Altus Vario zkušený 
Helios pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Jazyky

Technické
znalosti

Dovednosti



Kde hledám práci
Liberec + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka
Office manager
Písařka
Pracovník back office
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Chrastava

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-technicky-pracovnik-materska-dovolena-zivotopis-1257018
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