
Obchodní akademie, Lysá nad Labem, Komenského 1534
Ekonomické lyceum
2008 – 2012  SŠ s maturitou

Účetní
Gregor s.r.o.
září 2023 – dosud  9 měsíců 

pořizování přijatých a vydaných faktur, účtování pokladních dokladů, vyúčtování služebních cest, cenové

kalkulace, párování bankovních výpisů, podklady pro mzdy, měsíční zpracování DPH, kontrolní hlášení,

statistika, komunikace s odběrateli, administrativa, práce v programu Helios, Ježek Stereo, MS Outlook,

MS Excel

Účetní
FOKUS optik a.s.
červen 2014 – srpen 2023  9 let a 3 měsíce 

pořizování přijatých a vydaných faktur, kontrola pokladních deníků, kontrola přehledů dodávek zboží,

příprava podkladů pro mzdovou účetní, vyúčtování služebních cest, administrativa a komunikace s

dodavateli, práce v programech ADLER, DATEC, MS Office

skladník administrátor
FOKUS optik a.s.
květen 2013 – červen 2014  1 rok a 2 měsíce 

příjem zakázek a jejich zadávání do výroby, objednávky a reklamace zboží, zadávání dat do systému

Newton a DRS, komunikace s dodavateli a vedoucími poboček, expedice a kontrola hotových zakázek

francouzština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

 B - osobní auta

 602******  cer***@***.cz
 Rok narození 1993

Iveta Č.

ID: 681544

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Linux / BSD / Unix pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

Legislativní změny mezd v roce 2024 - Helios Red
leden 2024

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

sport, čtení, jazyky, turistika

Kde hledám práci
Sloveč + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Finanční účetní
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci





Sloveč

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-skladnik-administrator-zivotopis-681544
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