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prukaz

lveta C.

‘. 602****** = cer***@***.cz

B Rok narozeni 1993

Obchodni akademie, Lysa nad Labem, Komenského 1534
Ekonomické lyceum
2008 - 2012 + SS s maturitou

Uéetni

Gregor s.r.o.

za¥{ 2023 — dosud 9 mésicl

pofizovani pfijatych a vydanych faktur, U¢tovani pokladnich dokladd, vylétovani sluzebnich cest, cenové
kalkulace, parovani bankovnich vypis(, podklady pro mzdy, mésiéni zpracovani DPH, kontrolni hldseni,
statistika, komunikace s odbérateli, administrativa, prace v programu Helios, Jezek Stereo, MS Outlook,

MS Excel

Uéetni

FOKUS optik a.s.

¢erven 2014 — srpen 2023 + 9 let a 3 mésice

pofizovani pfijatych a vydanych faktur, kontrola pokladnich denikd, kontrola pfehled dodavek zbozi,
pfiprava podkladd pro mzdovou Uéetni, vyuctovani sluzebnich cest, administrativa a komunikace s

dodavateli, prace v programech ADLER, DATEC, MS Office

skladnik administrator

FOKUS optik a.s.

kvéten 2013 — Cerven 2014 « 1 rok a 2 mésice

pfijem zakazek a jejich zadavani do vyroby, objedndvky a reklamace zbozi, zadavani dat do systému

Newton a DRS, komunikace s dodavateli a vedoucimi pobocek, expedice a kontrola hotovych zakazek

francouzstina - zacatecnik

angli¢tina - mirné pokrocila

f B - osobni auta



CJ Technické
znalosti

N Kurzy

iv Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Linux / BSD / Unix - pokrocily

MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

Legislativni zmény mezd v roce 2024 - Helios Red
leden 2024

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

PrizpUsobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

sport, ¢teni, jazyky, turistika

Kde hledam praci

Slove¢ + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Financni ucetni

Uéetni

Mozna spoluprace
Plny uvazek






Q Bydlisteé Sloved

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-skladnik-administrator-zivotopis-681544
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