
Střední škola Rodinná
Textilní a oděvní návrhářství
září 1991 – červen 1995  SŠ s maturitou

Realitní makléřka
BRAVIS REALITY s.r.o.
duben 2023 – dosud  1 rok a 2 měsíce 

Kompletní zpracování zakázek v rámci nájmů i prodeje nemovitostí, spolupráce s právním oddělením,

komunikace s klienty na denní bázi, kdy je největší odměnou doporučení.

Specialista pro podnikatele
Česká spořitelna, a.s.
únor 2022 – březen 2023  1 rok a 2 měsíce 

Portfolio předaných klientů a komplexní správa jejich bankovních produktů, včetně doporučení dalších

služeb jako pojišťovnictví, leasing i investice.

Asistentka a Realitní makléřka
Dreams Realitní Kancelář, s.r.o.
listopad 2016 – červenec 2021  4 roky a 9 měsíců 

Vedení agendy realitní kanceláře, kompletní evidence zakázek, příprava smluv a spolupráce s účetním i

právním oddělením a samozřejmě s advokátní kanceláří. Dále vyřizování vkladů na katastr nemovitostí,

příprava porad a asistentská práce pro ředitele i jednatele společnosti. Nadstartně jsem mohla také

zobchodovávat vlastní prodeje nemovitostí.

Samostatná účetní
Podnikající
březen 2009 – červen 2020  11 let a 4 měsíce 

Komplexní zpracování daňové evidence podnikatelů, včetně mzdové agendy

Účetní
Mateřské centrum Studánka
prosinec 2007 – prosinec 2008  1 rok a 1 měsíc 

Kompletní účetní agenda neziskové organizace, včetně zpracování mezd, účtování v systému Money S3

dotačních titulů, včetně proběhnutých kontrol MPSV

 739******  min***@***.com
 Rok narození 1977

Michaela N.

ID: 1260448

Vzdělání

Praxe



němčina  mírně pokročilá

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 expert 
Chytrý telefon Android expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) expert 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) expert 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook expert 
Psaní všemi deseti expert

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop zkušený 
Canva zkušený

ERP a účetní software 
Money S5 expert 
SAP zkušený

Tvorba obsahu a online marketing 
Střih videa zkušený 
Úprava fotek expert

Asistentka roku 2018
Nabídku do celostátní soutěže Asistentka roku jsem přijala s výzvou, že budu v první
desítce. Výzvy a celoživotní vzdělávání vnímám jako naprostý základ. Podařilo se.
prosinec 2018

Nenahraditelná asistentka
Díky Asociaci realitních kanceláří jsem absolvovala tento kurs pod vedením Kristýny
Stokláskové. Její letité zkušenosti nás všechny posunuly dále k efektivní a zodpovědné
práci.
září 2018

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Fotografie a cestování, kreativní svět. Vlastní autorská tvorba oděvní. 
V rámci amatérského divadla příprava scény a kostýmů, vedení dramaťáku Prkno Young,
také pořádání již tradičního festivalu Prkno. 
Improvizační divadlo Poleno Impro mne nesmírně obohatilo. Dokázat vyjít ze své
komfortní zóny, moderovat a hrát na prknech tady a teď je nezapomenutelným zážitkem
nejen pro diváky, ale i nás učinkující.

Kde hledám práci
Tišnov + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Asistentka
Fakturant/ka
Knihovník
Kurátor
Pracovník back office

Možná spolupráce
Plný úvazek
Práce na ŽL
Brigády

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Tišnov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-samostatna-ucetni-asistentka-a-realitni-maklerka-specialista-pro-podnikatele-realitni-maklerka-zivotopis-1260448
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