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B Rok narozeni 1977

Stredni $kola Rodinna
Textilni a odévni ndvrharstvi

741 1991 — &erven 1995 « SS s maturitou

Realitni maklérka

BRAVIS REALITY s.r.o.

duben 2023 — dosud ¢ 1 rok a 2 mésice

Kompletni zpracovani zakdzek v ramci ndjmu i prodeje nemovitosti, spoluprace s pravnim oddélenim,

komunikace s klienty na denni bazi, kdy je nejvétéi odménou doporudeni.

Specialista pro podnikatele

Ceskd spofitelna, a.s.

unor 2022 — brezen 2023 « 1 rok a 2 mésice

Portfolio predanych klientl a komplexni sprava jejich bankovnich produktd, véetné doporuéeni dalsich

sluZeb jako pojistovnictvi, leasing i investice.

Asistentka a Realitni maklérka

Dreams Realitni Kancelat, s.r.o.

listopad 2016 — éervenec 2021 « 4 roky a 9 mésicd

Vedeni agendy realitni kancelare, kompletni evidence zakazek, pfiprava smluv a spoluprace s Ucetnim i
pravnim oddélenim a samoziejmé s advokatni kanceldri. Dale vyfizovani vkladl na katastr nemovitosti,

pfiprava porad a asistentska prace pro feditele i jednatele spole¢nosti. Nadstartné jsem mohla také

zobchodovavat vlastni prodeje nemovitosti.

Samostatna uéetni
Podnikaijici
brezen 2009 — ¢erven 2020 « 11 let a 4 mésice

Komplexni zpracovani dafiové evidence podnikateld, véetné mzdové agendy

Uéetni

Materské centrum Studanka

prosinec 2007 — prosinec 2008 « 1 rok a 1 mésic

Kompletni Uéetni agenda neziskové organizace, véetné zpracovani mezd, Uc¢tovani v systému Money S3

dotacnich tituld, véetné probéhnutych kontrol MPSV



@ Jazyky néméina - mirné pokrocild
angliétina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (@ B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11-expert

Chytry telefon Android - expert

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - expert

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentacni program (MS PowerPoint) - expert
Internetovy prohliZze¢ a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Psani véemi deseti-expert

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Photoshop - zkuseny

Canva- zkuseny

ERP a ucetni software
Money S5-.expert
SAP - zkuseny

Tvorba obsahu a online marketing
Stfih videa - zkuseny

Uprava fotek - expert

N Kurzy Asistentka roku 2018
Nabidku do celostatni soutéze Asistentka roku jsem prijala s vyzvou, Ze budu v prvni
desitce. Vyzvy a celoZivotni vzdélavani vnimam jako naprosty zaklad. Podarilo se.

prosinec 2018

Nenahraditelna asistentka

Diky Asociaci realitnich kancelafi jsem absolvovala tento kurs pod vedenim Kristyny
Stoklaskové. Jeji letité zkuSenosti nas véechny posunuly dale k efektivni a zodpovédné
praci.

zari 2018



i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

3 Zajmy Fotografie a cestovani, kreativni svét. Vlastni autorska tvorba odévni.
V ramci amatérského divadla priprava scény a kostymda, vedeni dramataku Prkno Young,
také poradani jiz tradi¢niho festivalu Prkno.
Improvizaéni divadlo Poleno Impro mne nesmirné obohatilo. Dokazat vyjit ze své
komfortni zony, moderovat a hrat na prknech tady a ted je nezapomenutelnym zazitkem

nejen pro divaky, ale i nas ucinkujici.

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Tidnov + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Asistentka
Fakturant/ka
Knihovnik
Kurator

Pracovnik back office

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Prace na ZL

Brigady



Q Bydlisteé Tignov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-samostatna-ucetni-asistentka-a-realitni-maklerka-specialista-pro-podnikatele-realitni-maklerka-zivotopis-1260448
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