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ekonomie

241 1994 — &erven 1998 « SS s maturitou
Praxe udetni predpisu plateb a vyuétovani

Mir, stavebni bytové druzstvo
cerven 2022 - listopad 2023 « 1 rok a 6 mésicl
Méla jsem na starosti bytové domy, zpracovani zaloh, vyuétovani, administrativni ¢innost - posta,

podklady k bytovym domam, zaklddani do archivu, kontrola stanov bytovych doma.

analytik

Optimal Energy, a.s.

unor 2017 — kvéten 2022 « 5 let a 4 mésice

Zpracovani podkladd pro energetické poradce, pfiprava smluv s dodavateli energii, komunikace s
dodavateli, manazery, energetickymi poradci, zakazniky. Pfepisy odbérnych mist na nové zakazniky,

vypoveédi. Bézna administrativni ¢innost k zajisténi chodu kancelare.

prepazkova pracovnice, vedouci posty
Ceskd poéta,s.p.
fljen 2010 — prosinec 2015 « 5 let a 3 mésice

Vedeni posty, prace se zaméstnanci, administrativa, pfijimani zaméstnancd, komunikace se zakazniky

sekretarka - asistentka
QCM, s.r.o.
¢erven 2002 — kvéten 2010 « 8 let

fakturace, mensi pomoc s programovanim, prodej opera¢niho systému Linux

prodavacka
Billa spol. sr.o.
Cervenec 1998 — zafi 2002 « 4 roky a 3 mésice

prodej v lahadkach



@ Jazyky némdina - zacatecnik
angli¢tina - zacatecnik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlize¢ a e-mail
MS Outlook

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Photoshop

Dalsi programy a pocitacové znalosti

CRM, NIS
g Zajmy vylety, zvifata, spolecenské akce, ¢teni, prace na zahradé, ru¢ni prace
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Brno + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Pracovnik back office
Vkladani dat do poéitace

Mozna spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Hostéradky-Resov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-predpisu-plateb-a-vyuctovani-analytik-prepazkova-pracovnice-vedouci-posty-sekretarka-asistentka-prodavacka-zivotopis-1020434
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