
OA Emila Holuba
ekonomie
září 1994 – červen 1998  SŠ s maturitou

účetní předpisů plateb a vyúčtování
Mír, stavební bytové družstvo
červen 2022 – listopad 2023  1 rok a 6 měsíců 

Měla jsem na starosti bytové domy, zpracování záloh, vyúčtování, administrativní činnost - pošta,

podklady k bytovým domům, zakládání do archivu, kontrola stanov bytových domů.

analytik
Optimal Energy, a.s.
únor 2017 – květen 2022  5 let a 4 měsíce 

Zpracování podkladů pro energetické poradce, příprava smluv s dodavateli energií, komunikace s

dodavateli, manažery, energetickými poradci, zákazníky. Přepisy odběrných míst na nové zákazníky,

výpovědi. Běžná administrativní činnost k zajištění chodu kanceláře.

přepážková pracovnice, vedoucí pošty
Česká pošta,s.p.
říjen 2010 – prosinec 2015  5 let a 3 měsíce 

Vedení pošty, práce se zaměstnanci, administrativa, přijímání zaměstnanců, komunikace se zákazníky

sekretářka - asistentka
QCM, s.r.o.
červen 2002 – květen 2010  8 let 

fakturace, menší pomoc s programováním, prodej operačního systému Linux

prodavačka
Billa spol. s r.o.
červenec 1998 – září 2002  4 roky a 3 měsíce 

prodej v láhůdkách

 603******  mez***@***.cz
 Rok narození 1980

Zuzana Š.

ID: 1020434

Vzdělání

Praxe



němčina  začátečník

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop

Další programy a počítačové znalosti 
CRM, NIS

výlety, zvířata, společenské akce, čtení, práce na zahradě, ruční práce

Kde hledám práci
Brno + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Pracovník back office
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Zájmy

Představa
o práci



Hostěrádky-Rešov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-predpisu-plateb-a-vyuctovani-analytik-prepazkova-pracovnice-vedouci-posty-sekretarka-asistentka-prodavacka-zivotopis-1020434
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