
Vyšší odborná škola ekonomická Zlín
Marketing pro střední stupeň řízení, Účetnictví a daně
1997 – 2001  Vyšší odborné

Gymnázium při SPŠČH Zlín
Gymnázium
1992 – 1996  SŠ s maturitou

účetní
Z-Group bus a.s.
2022 – září 2024  2 roky a 9 měsíců 

zpracování faktur přijatých i vydaných, stahování výpisů a placení faktur dodavatelům

účetni
Kovárna Viva, a.s.
2020 – 2022  2 roky a 6 měsíců 

zpracování faktur přijatých, vedení evidence drobného majetku, intrastat

účetní
Avex Steel Products, s.r.o.
2017 – 2019  2 roky a 6 měsíců 

fakturace spotřeby materiálu, nájemného, kontrola faktur vydaných vystavovaných na obchodním

oddělení, účtování výpisů, veškeré celní doklady(JSD, VDD atd.), příprava podkladů pro DPH, zápočty,

interní doklady. Dále i faktury přijaté(materiálové, režijní, zahraniční, investiční), pokladní doklady.

obchodní asistentka, fakturantka
Obaly Morava, a.s.
2016 – 2017  1 rok a 6 měsíců 

vyřizování objednávek, fakturace

mateřská dovolená
Mateřská dovolená
2012 – 2015  3 roky a 6 měsíců 

mateřská dovolená
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Vzdělání

Praxe



obchodní asistentka
Wista, s.r.o.
2009 – 2015  6 let a 6 měsíců 

podpora obchodního oddělení, vyřizování poptávek, nabídek a objednávek, vystavování běžných

dokladů(dodací listy, přijemky, výdejky, faktury)

mateřská dovolená
Mateřská dovolená
2005 – 2009  4 roky a 6 měsíců 

mateřská dovolená

Recepční
Hotel Saloon Zlín
2001 – 2005  4 roky a 6 měsíců 

recepční

účetnictví
Rekvalifikační kurz
1996 – 1997  1 rok a 6 měsíců 

rekvalifikační kurz z účetnictví

angličtina  mírně pokročilá

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

sport (běh a plavání)

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Zájmy



Kde hledám práci
Otrokovice + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek

Otrokovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-ucetni-obchodni-asistentka-fakturantka-materska-dovolena-obchodni-asistentka-recepcni-ucetnictvi-zivotopis-729008
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