
Střední škola technická a obchodní, Dačice, Strojírenská 304
Ekonomický směr
září 1996 – červen 1999  SŠ s maturitou

asistentka prodeje
Aramark
2021 – dosud  3 roky a 5 měsíců 

prodejní činnost, zpracování podkladů z pokladny, denní uzávěrka pokladny atd.

finanční referent - správce rozpočtu
Centrum sociálních služeb Jindřichův Hradec - Domov Seniorů Dačice
2015 – 2020  5 let a 6 měsíců 

vedení kolektivu, operace v provozní pokladně, kontakt a finanční operace s bankou, evidence cenin,

likvidace pozůstalostí, evidence matrik, skladový systém SQL atd.

referentka pro zdravotní pojišťovny, pokladní
Nemocnice Dačice
2009 – 2014  5 let a 6 měsíců 

evidence lékařských výkonů následné péče a předávní zdravotním pojišťovnám, kontrola přijatých faktur

od zdravotních pojišťoven, vedení pokladních knih, evidence a prodej stravenek atd.

vedoucí prodejny
Vitaland, Profitnes ČR
2007 – 2008  1 rok a 6 měsíců 

objednávání zboží, fakturace, personalistika, dokladová evidence, vedení kolektivu atd.

dokumentační pracovnice, sekretářka
Nemocnice Dačice
2002 – 2006  4 roky a 6 měsíců 

zápis karet pacientů na PC a jejich archivace, vyřizování pracovních neschopností pacientů na OSSZ,

zajišťování provozních potřeb a rozpisy služeb na chirurgickém oddělení, poštovní agenda

 723******  win***@***.cz
 Rok narození 1977

Lenka W.

ID: 806217

Vzdělání

Praxe



účetní, mzdová účetní, fakturantka
M. Uhlířová
1998 – 2001  3 roky a 6 měsíců 

vedení mzdové a personální agendy, zpracování mezd, měsíční přehled pro zdr. pojišťovny a OSSZ,

fakturace, účtování bankovních operací atd.

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Internetový prohlížeč a e-mail

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Další dovednosti 
Řidičský průkaz sk. B

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Kde hledám práci
Jihlava + 15 km ochota dojíždět
Jindřichův Hradec + 20 km ochota dojíždět
Dačice + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka
Mzdová účetní
Office manager
Pokladní
Pracovník back office
Pracovník na přepážce
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Dačice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-mzdova-ucetni-fakturantka-dokumentacni-pracovnice-sekretarka-vedouci-prodejny-referentka-pro-zdravotni-pojistovny-pokladni-financni-referent-sp-806217
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