
Vyšší odborná škola oděvního návrhářství a Střední průmyslová škola oděvní, Praha
7, Jablonského 3
Oděvnictví
září 2004 – červen 2008  SŠ s maturitou

Účetní
OSVČ
2023 – dosud  1 rok a 6 měsíců 

Účetnické činnosti

Mateřská dovolená
Mateřská dovolená
2020 – 2023  3 roky a 6 měsíců 

Mateřská dovolená

Administrativa + prodej
Balonky Praha
2016 – 2023  7 let a 6 měsíců 

Zpracování nabídek a kalkulací, práce v účetním systému Pohoda, administrace e - shopu, komunikace se

zákazníky a dodavateli e – mailem, telefonicky i osobně, práce na prodejně – obsluha zákazníků,

doplňování zboží, vyřizování a příprava e – shopových objednávek.

Účetní junior
Marie Plachá
2019 – 2022  3 roky a 6 měsíců 

Administrativní práce, zpracování účetní agendy v systému Pohoda

Administrativní pracovník
Bohemia Energy entity s.r.o.
2011 – 2016  5 let a 6 měsíců 

Zadávání smluv do systému. Změna dodavatele elektřiny a plynu-komunikace se zákazníky, dodavateli a

distribucemi. Komunikace s ostatními odděleními v rámci firmy. Aktivní definování problémů a hledání

vhodných řešení. Práce v interním systému ZIS a LCOPM.

Mateřská dovolená
Mateřská dovolená
únor 2012 – leden 2015  3 roky 

Mateřská dovolená

 775******  kma***@***.cz
 Rok narození 1989

Marie K.

ID: 1238915

Vzdělání

Praxe



Administrativa
MobilKom a.s.
2010 – 2011  1 rok a 6 měsíců 

písemná komunikace se zákazníky, zpracování požadavků zákazníků, práce v interním systému SAP a

BOSS

Hlídání dětí
Aupair Anglie
2010 – 2010  6 měsíců 

Hlídání dětí

Prodavač
LPP Czech Republic, s.r.o.
2010 – 2010  6 měsíců 

Obsluha zákazníků, práce na pokladně, doplňování zboží

Crew trenér
Macík s.r.o.
2006 – 2009  3 roky a 6 měsíců 

Obsluha zákazníků, příprava pokrmů

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

ERP a účetní software 
Pohoda pokročilý 
SAP začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
MS Office (Outlook, Excel, Word), Google, Internet, ZIS, LCOPM, SAP, BOSS, Pohoda

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Vizážistický kurz
Vizážistický kurz
2006

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Sport, šití

Kde hledám práci
Benešov + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Prodavač

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Chocerady

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-materska-dovolena-administrativa-prodej-ucetni-junior-administrativni-pracovnik-administrativa-hlidani-deti-crew-trener-prodavac-zivotopis-1238915
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