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= Vzdélani

Praxe

Sylvie C.

‘. 73 1****** B syl***@***.cz
B Rok narozeni 1987

Anglo-némecka obchodni akademie a.s.
Ekonomika a podnikani
z&¥ 2007 — &erven 2010 « SS s maturitou

stfedni odborna $kola sluzeb a stfedni odborné udilisté, Kadar 5.kvétna 680
Kadernik (Kadan)
zari 2002 — ¢erven 2005 « Vyuceni

v Yl .
ucetni junior

Ucetni s.r.o.
Unor 2023 — Unor 2024 « 1 rok a 1 mésic
Uétovani pokladen, debetnich karet, bankovnich vypist, parovani plateb, pfijatych faktur, prace v iéetnim

programu Premier, vytvareni reportt, komunikace s klienty, vypomoc s ucetnimi zavérkami

technicka asistentka

Adart computers s.r.o.

prosinec 2019 — Unor 2023 « 3 roky a 3 mésice

zpracovani reklamaci - zadavani do interniho systému, vyfizovani e-maild a telefonatd, pfiprava reklamaci
k opravé pro techniky, pfiprava a baleni vyfizenych reklamaci k odeslani. Objednavka dopravy - PPL, GLS.

Dalsi drobne administrativni Ukony a spoluprace s dal$imi oddélenimi.

uéetni junior

VISTORIA CZ a.s.

zari 2018 — listopad 2018 « 3 mésice

zauctovani faktur, skenovéni a zaddvani doklad( do systému, zatucétovani pokladnich dokladd, drobné

administrativni Ukony

asistentka, fakturantka

CZnet, s.r.o.

)

brezen 2017 — ¢ervenec 2018 « 1 rok a 5 mésica

zauctovani faktur pfijatych a vydanych v Géetnim programu Pohoda, parovani plateb, zasilani upominek,

1

vystavovani smluvnich pokut, zasilani pisemnosti - vypovédi a pfedzalobnichvyzev klientdim, preddvani
podkladl neplaticich klientl pravnikovi, zpracovani zadosti o vyjadfeni k existenci siti, pfiprava podkladi
pro hlavniho Uéetniho, spoluprace se véemi oddélenimi (zékaznické, technické, manazer), vytvareni

platebnich pfikazl, pfijimani hotovosti do pokladny, telefonicky a emailovy kontakt s klienty



administrativni pracovnice

PODA, a.s.

zafi 2016 — brezen 2017 « 7 mésicd

zaddvani objednavek, pfiprava smluv, protokold a zafizeni pro klienty, fakturace, pécée o klienty,

administrativni Ukony v internim systému, 2 x tydné prace na klientskych pobockach

matka na plny uvazek
Materska ,,dovolend"
fljen 2013 — zari 2016 « 3 roky

Referent
Ceska sprava socidlniho zabezpedeni
zaf 2011 — leden 2013 « 1 rok a 5 mésicd

zpracovani dokumentd - nemocenské, kontakt s klienty, Urady, ucetnimi

® Jazyky angli¢tina - pokrodily za¢ateénik

¢estina - vyborna

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

ERP a Udetni software
Pohoda . zacatecnik
Premier - pokrocily

i& Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

ip Zajmy ¢etba knih, hackovani, malovani, zpév, historie - zejména Zivotopisy osobnosti, kolo,

recyklace nabytku

@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Praha-Bohnice + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Knihovnik

Pokladni

Pracovnik back office
Pracovnik podpory zdkaznikd
Pracovnik postovniho provozu
Referent

Utednik

Mozna spoluprace

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Praha-Bohnice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-junior-technicka-asistentka-asistentka-fakturantka-administrativni-pracovnice-matka-na-plny-uvazek-referent-zivotopis-1292070
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