
Obchodní akademie Olomouc
Ekonomie
1988 – 1992  SŠ s maturitou

Základní škola Hněvotín

1984 – 1988  Základní

Základní škola Lutín

1980 – 1984  Základní

Advokátní tajemnice
Advokátní kancelář
2012 – dosud  12 let a 5 měsíců 

Advokátní tajemnice, sekretářka, účetní, jednání s úřady, klienty a zaměstnanci, zajišťování chodu celé

kanceláře, zodpovědnost za finanční stránku společnosti - pokladnu, bankovní účet a advokátní úschovu,

zpravování datových zpráv a pošty

Samostatná účetní
OSVČ
2010 – 2012  2 roky a 6 měsíců 

Vedení mezd, administrativní práce, jednání s úřady, klienty, zaměstnanci

Účetní, vedení mezd, administrativní práce
Ing. Oldřich Podivínský , daňový poradce
1995 – 2010  15 let a 6 měsíců 

Jednání s úřady, klienty, zaměstnanci

Účetní a administrativní práce
AQUA-STYL s.r.o. Prostějov
1992 – 1995  3 roky a 6 měsíců 

Jednání s úřady, klienty, zaměstnanci

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 607******  lty***@***.cz
 Rok narození 1974

Lenka D.

ID: 1267224

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 A - motocykly

 B - osobní auta

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Cestování, sport, zahradničení, ruční práce, hudba, rodina, zvířata

Kde hledám práci
Olomouc + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Bankovní poradce
Daňový poradce/specialista
Ekonom
Fakturant/ka
Hlavní účetní
Office manager
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek

Řidičský
průkaz

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Olomouc

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-a-administrativni-prace-ucetni-vedeni-mezd-administrativni-prace-samostatna-ucetni-advokatni-tajemnice-zivotopis-1267224
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