
Orange academy
Rekvalifikační kurz Vedení účetnictví a daňové evidence
září 2019 – prosinec 2019  SŠ s maturitou

Střední průmyslová škola textilní v Brně
Textilní výroba a podnikatelství (zušlechťování textilií)
září 1995 – červen 1999  SŠ s maturitou

Laborant fyzikální zkušebny / účetní - fakturant
Textilní zkušební ústav, s.p.
únor 2023 – dosud  1 rok a 5 měsíců 

Zkoušení v akreditované laboratoři, tvorba protokolů, provádění zkoušek dle platných norem. Účtárna -

faktury vydané, tuzemské i zahraniční. Spisová služba.

Textilný výroba - zpracování ovčí a angorské vlny
OSVČ
květen 2013 – dosud  11 let a 2 měsíce 

Propagace Slow fashion, předu na kolovrátku, pořádám kurzy. Své produkty prodávám na

noblesnikralik.cz

Vlastní firma na žehlení a praní prádla
OSVČ
září 2013 – leden 2020  6 let a 5 měsíců 

Během mateřské dovolené se mi podařilo vybudovat vlastní firmu se dvěma sty klienty (fyzické osoby a

firmy, také vyhráno několik veřejných zakázek).

Vedoucí restaurace
McDonald´s , Baierová s.r.o.
2009 – květen 2011  2 roky a 5 měsíců 

Vedení kolektivu zaměstnanců, trénink, motivace. Zpracovávání měsíčních uzávěrek, podkladů pro

mzdovou účtárnu. Kompletní personální agenda, nábory. Objednávky, inventury.

 723******  pav***@***.com
 Rok narození 1981

Pavla K.

ID: 1119836

Vzdělání

Praxe



Personalistka
Kaufland v.o.s.
březen 2006 – květen 2009  3 roky a 3 měsíce 

Nábor zaměstnanců, administrativní agenda filiálky, evidence pracovních oděvů a pomůcek. Měla jsem na

starosti bonusový systém pro zaměstnance - přání k narozeninám, výročí u firmy atd. Zpracování

docházek a příprava podkladů pro mzdovou účtárnu. Nástup a výstup zaměstnanců. Školení BOZP.

Asistentka ve vývojové laboratoři ve svíčkárně
Krab s.r.o.
2002 – 2006  4 roky a 6 měsíců 

Prováděla jsem laboratorní práce, zkoušky hoření. Vývoj technologických postupů nových designů, barev.

Vedoucí restaurace
McDonald´s , Baierová s.r.o.
červenec 1999 – 2002  3 roky a 6 měsíců 

Od nástupu po maturitě jsem se vypracovala přes shift managera na pozici vedoucího restaurace.

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Archivnictví a spisová služba
září 2023

Rekvalifikační kurz Vedení účetnictví a daňové evidence
Vedení podvojného účetnictví a daňové evidence.
prosinec 2019

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Další dovednosti 
Profesionální vystupování, slušné chování, komunikace.

Propagace slow fashion - chov angorských králíků, zpracovávání jejich vlny, ovčí vlny a
ostatních přírodních materiálů. Pořádám kurzy předení na kolovrátku. 
Běh - absolvovala jsem půlmaraton. Genealogie - tvorba rodokmenů.

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Hustopeče + 30 km ochota dojíždět
Břeclav + 15 km ochota dojíždět
Prušánky + 30 km ochota dojíždět
Hodonín + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
HR generalista
Knihovník
Personalista
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Účetní
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Prušánky

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/textilny-vyroba-zpracovani-ovci-a-angorske-vlny-vlastni-firma-na-zehleni-a-prani-pradla-vedouci-restaurace-personalistka-asistentka-ve-vyvojove-labora-1119836

	Pavla K.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Kurzy
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


