
Střední průmyslová škola stavební Havířov
Technické lyceum
září 2008 – červen 2012  SŠ s maturitou

Úklid prostor, kanceláří
Střední průmyslová škola stavební Havířov
leden 2023 – dosud  1 rok a 6 měsíců 

Úklid

Rodičovská dovolená
Rodičovská dovolená
srpen 2017 – prosinec 2022  5 let a 5 měsíců 

Rodičovská dovolená

Asistentka kanceláře
Energom projekty a.s. Ostrava
únor 2015 – červenec 2017  2 roky a 6 měsíců 

Vypracovávání smluv a podkladů pro klienty a školení v oblasti BOZP a PO, zajišťování chodu kanceláře.

Obsluha masa, doplňování zboží
Glóbus Havířov
leden 2015 – leden 2017  2 roky a 1 měsíc 

Práce na DPP pouze brigádně, obsluha masového pultu, doplňování zboží

Telefonní operátorka
Mediatel spol. s.r.o.
září 2012 – leden 2015  2 roky a 5 měsíců 

Obsluha stávajících klientů, vypracovávání smluv a podkladů v oblasti internetové prezentace.

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 733******  kli***@***.cz
 Rok narození 1993

Lenka C.

ID: 1282479

Vzdělání

Praxe

Jazyky



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

Grafické a konstrukční programy 
ArchiCAD pokročilý 
AutoCAD pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Technické
znalosti

Dovednosti



Kde hledám práci
Havířov + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Obchodní asistent
Pokladní
Pracovník back office
Pracovník call centra
Pracovník front office
Pracovník help desku
Prodavač
Recepční v administrativě

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Havířov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/telefonni-operatorka-asistentka-kancelare-rodicovska-dovolena-uklid-prostor-kancelari-obsluha-masa-doplnovani-zbozi-zivotopis-1282479
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