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= Vzdélani Stiedni primyslova $kola stavebni Havifov
Technické lyceum

741 2008 — erven 2012 « SS s maturitou

Praxe Uklid prostor, kancela¥
Stfedni primyslova Skola stavebni Havifov
leden 2023 — dosud « 1 rok a 6 mésict
Uklid

Rodi¢ovska dovolena
Rodic¢ovska dovolena
srpen 2017 — prosinec 2022 « 5 let a 5 mésicl

Rodi¢ovska dovolend

Asistentka kancelare
Energom projekty a.s. Ostrava
unor 2015 — ervenec 2017 « 2 roky a 6 mésicd

Vypracovavani smluv a podkladt pro klienty a koleni v oblasti BOZP a PO, zajistovani chodu kancelare.

Obsluha masa, doplhovani zbozi
Glébus Havirov
leden 2015 - leden 2017 « 2 roky a 1 mésic

Prace na DPP pouze brigadné, obsluha masového pultu, dopliovani zbozi

Telefonni operatorka
Mediatel spol. s.r.o.
zaf 2012 — leden 2015 « 2 roky a 5 mésicl

Obsluha stavajicich klientd, vypracovavani smluv a podkladd v oblasti internetové prezentace.

® Jazyky angli¢tina - mirné pokro¢ild

¢estina - vyborna



CJ Technické
znalosti

i& Dovednosti

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti- zkuseny

Grafické a konstruk¢ni programy
ArchiCAD - pokrocily
AutoCAD - pokrocily

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Havifov + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Obchodni asistent
Pokladni

Pracovnik back office
Pracovnik call centra
Pracovnik front office
Pracovnik help desku
Prodavac

Recepéni v administrativé

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Havitfov

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/telefonni-operatorka-asistentka-kancelare-rodicovska-dovolena-uklid-prostor-kancelari-obsluha-masa-doplnovani-zbozi-zivotopis-1282479
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