ID: 1288500

= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Lada L.

‘. 732****** B lad***@***.com
B Rok narozeni 1974

Stfedni primyslova Skola textilni
tkalcovstvi
1988 — 1992 « SS s maturitou

Technicka podpora

Evektor, spol. s r.o.

2014 — dosud + 10 let a 5 mésict

Externi spolupréce s budget teamem Skoda Auto a.s. - zpracovani objedndvek a jednéni s klienty.
PrGzkum trhu - firmy a materidly pro specidlni poZadavky vyroby. Technickd sprava budovy - BOZP a
revize el. zafizenli, tlakovych nadob potfebné Skoleni zaméstnancl. Evidence majetku pobocky.
Administrativni ¢innosti - zpracovani dat v excelu a MS Office. Spoluprace s designovym oddélenim a s

prototypovou dilnou.

Administrativni pracovnik

Ceskd pojidtovna, a.s.

1992 - 2005 « 13 let a 6 mésicd

Zpracovani dat v PC od obchodnich zdstupch Komunikace s klienty (telefonicky, osobné i pisemné) Tvorba
tabulek v Excelu a dalsi zpracovani dat Spravce poditacové sité Zpracovani plateb z vypist, mésiéni

uzavérky

angli¢tina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operaéni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

Grafické a konstrukéni programy
CATIA - zacatecnik

ERP a Udetni software
Karat-zacatecnik
SAP - zacatecnik

I Kurzy Skoleni excel - mirné pokro¢ily
2023

Komunikaéni dovednosti
2015

CATIA V5
2014

Skoleni IT
1994

Kurz psani na stroji
1992

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Pracovitost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni

3 Zajmy Turistika
Kultura (hudba, divadlo)
Organizace spolecenskych akci

Rucni prace v oblasti textilii (tkani, pali¢ckovani, Siti)



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Rychnov nad KnéZnou + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik

Recepéni v administrativé

MozZna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Kvasiny

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/technicka-podpora-administrativni-pracovnik-zivotopis-1288500
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