
Střední průmyslová škola textilní
tkalcovství
1988 – 1992  SŠ s maturitou

Technická podpora
Evektor, spol. s r.o.
2014 – dosud  10 let a 5 měsíců 

Externí spolupráce s budget teamem Škoda Auto a.s. - zpracování objednávek a jednání s klienty.

Průzkum trhu - firmy a materiály pro speciální požadavky výroby. Technická správa budovy - BOZP a

revize el. zařízení, tlakových nádob potřebné školení zaměstnanců. Evidence majetku pobočky.

Administrativní činnosti - zpracování dat v excelu a MS Office. Spolupráce s designovým oddělením a s

prototypovou dílnou.

Administrativní pracovník
Česká pojišťovna, a.s.
1992 – 2005  13 let a 6 měsíců 

Zpracování dat v PC od obchodních zástupců Komunikace s klienty (telefonicky, osobně i písemně) Tvorba

tabulek v Excelu a další zpracování dat Správce počítačové sítě Zpracování plateb z výpisů, měsíční

uzávěrky

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý

 732******  lad***@***.com
 Rok narození 1974

Lada L.

ID: 1288500
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Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

Grafické a konstrukční programy 
CATIA začátečník

ERP a účetní software 
Karat začátečník 
SAP začátečník

Školení excel - mírně pokročilý
2023

Komunikační dovednosti
2015

CATIA V5
2014

Školení IT
1994

Kurz psaní na stroji
1992

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Pracovitost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Turistika
Kultura (hudba, divadlo)
Organizace společenských akcí
Ruční práce v oblasti textilií (tkaní, paličkování, šití)

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Rychnov nad Kněžnou + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Recepční v administrativě

Možná spolupráce
Plný úvazek

Kvasiny

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/technicka-podpora-administrativni-pracovnik-zivotopis-1288500
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