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= Vzdélani

Praxe

Radka S., DiS.

‘. 776****** E Sle***@***.cz
B Rok narozeni 1990

vV

TRIVIS - Stfedni $kola vefejnopravni a Vyssi odborna skola prevence kriminality a
krizového Fizeni Praha, s.r.

Krizové fizeni
fljen 2011 - ¢erven 2014 » Vyssi odborné

Jipka - vzdélavani, s.r.o.
Jednoleté studium ciziho jazyka

741 2010 — &erven 2011 « SS s maturitou

Skola mezindrodnich a vefejnych vztaht Praha, Stfedni odborna £kola, Gymnazium,
s.r.o.

Verejnospravni ¢innost (Mezinarodni vztahy a diplomacie, Medialni komunikace a Public
Relations,)

4 2006 — kvéten 2010 « SS s maturitou

Systémovy specialista

Sprava zeleznic s.o.

leden 2020 - fijen 2023 « 3 roky a 10 mésict

Starost o koleje uréené pro nouzové odstavovani vozl prepravujicich nebezpe&né véci podle Radu pro
mezinarodni zelezniéni pfepravu nebezpecénych véci (RID), Dohled nad nakladkovymi rampami, které jsou
v z&jmu ACR, Zakresy do ISPD map, zpracovéni krizové dokumentace, zastup a zajiétovani chodu

sekretariatu reditele odboru

Investi¢ni technik a finan¢ni referent

Sprava zeleznic s.o.

kvéten 2017 — prosinec 2019 « 2 roky a 8 mésicl

Provadéni finanénich operaci v podnikovém systému, U¢tovani a analyzapohledavek a zdvazkd,. Pofizovani
U&etnich dat do podnikového softwaru, Zajigténi agendy v oblasti evidence kod. zpracovan( faktur. Rizenf

akoordinace koncep¢nich Ukoll s plsobnosti pro celou oblast spravy zeleznic

Systémovy specialista

Ceskd posta

leden 2016 - listopad 2016 « 11 mésic

Oddéleni inspekce a bezpelnosti, kontrola dodrzovani predpis(, inspekénic¢innost s cilem prevence
nezddanych incidentd uvnitf posty, spoluprdce scelnim Ufadem v rdmci mezindrodni posty, kontrola balik(

s podezrenim naprepravu zakazanych véci, starost o vnitfni bezpeénost na SPU MaleSice.



koordinator pracovnich cest a asistenka reditele

¢D Cargo, a.s.

zari 2014 — prosinec 2015 « 1 rok a 4 mésice

Zajisténi potreb pro zahraniéni sluzebni cesty (jizdenky, letenky, ubytovani,zalohy) a nasledné vyuctovani
pracovnich cest. Zajisténi chodu sekretariatu ¢lena predstavenstva povéreného fizenim provozu,, kontrola
dokumentace predavané k podpisu z hlediska formalni stanky, vedeni autodeniku pro potfeby zpracovani

cestovnich nahrad

® Jazyky $panélétina - mirné pokrodild
angliétina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11-expert

MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - expert

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - expert

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - expert
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - expert
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Psani véemi deseti - zkuseny

ERP a Ucetni software
SAP - pokrodily

N Kurzy Rekvalifikace masér
Sportovni a relaxa¢ni masaze
2021

I3

Krizové Fizeni
2014

Obsluha motorové pily a kfovinofezu
2013

ECDL
Evropsky fidi¢ak na PC moduly Word, Excel, Powepoint a GIMP
2012






Vidce malého plavidla
Ovladani plavidla do 7m velikosti a 12 osob na palubé
2012

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni probléma pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

3 Zajmy Sport, umélecka cinnost, ¢etba, hudba
@ Pfedstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Vinohrady + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Asistent v médiich, reklamé, PR
Hasic

Redaktor, publicista, novinar
Referent

Rekvizitar

Specialista PR

Tiskovy mluvéi

Utednik

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Praha-Vinohrady

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/systemovy-specialista-investicni-technik-a-financni-referent-koordinator-pracovnich-cest-a-asistenka-reditele-zivotopis-1254051

	Radka Š., DiS.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Kurzy
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


