
Veřejné správní akademie
Veřejnosprávní činnost
září 2011 – červen 2014  Vyšší odborné

Střední škola zdravotnická a zemědělsko ekonomická Vyskov
Agropodnikání
září 2007 – červen 2011  SŠ s maturitou

Hosteska
Event Girls
2018 – 2023  5 let a 6 měsíců 

Účast na společenských akci ,welcome drink, živá navigace , komunikace se zakazniky / hosty a vedenim

eventu

Asistentka - provozní obchodního místa
ATT investments SE
březen 2021 – prosinec 2021  10 měsíců 

Zajišťování chodu pobočky, fakturace,podpora pro OZ , expedice zboží + objednavky ,poštovní

agenda,zpracování smluv do interního systému společnosti

Recepční / asistentka
European data projekt s.r.o.
březen 2015 – červen 2017  2 roky a 4 měsíce 

Zajišťování chodu recepce, chystani občerstvení pro návštěvy u jednatele, zpracování poštovní agendy,

přijímání poštovních zásilek, přijímání telefonických hovoru, výpomoc personálnímu oddělení, chystani

zasedacich místnosti

Asistentka
Advokátní kancelář
březen 2013 – květen 2013  3 měsíce 

Poštovní agenda, komunikace s úřady a institucemi , e-mailová a telefonická komunikace s klienty ,

kontrola smluv a dokumentu

Stážistka
Krajské ředitelství policie JMK Brno
září 2012 – listopad 2012  3 měsíce 

Administrativních činnost , poštovní agenda

 773******  paz***@***.cz
 Rok narození 1991

Nikola P.

ID: 1292552

Vzdělání

Praxe



angličtina  začátečník

němčina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 T - traktory

Operační systémy 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook začátečník

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop začátečník

ERP a účetní software 
Money S5 začátečník

Efektivní hubnutí garant Mgr.Jan Caha
Praxe a teorie zaměřena na sestavení jídelníčku + cvičení
červen 2018

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Jóga, cviky s vlastní vahou, procházky v prirode , mám rada vaření a pečení a zkoušení

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



novych receptu, meditace , cestování



Kde hledám práci
Bučovice + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Práce doma
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Bučovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/stazistka-asistentka-asistentka-provozni-obchodniho-mista-recepcni-asistentka-hosteska-zivotopis-1292552
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