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= Vzdélani

Praxe

Nikola P.

‘. 773****** B paz***@***.cz
B Rok narozeni 1991

Verejné spravni akademie
Verejnospravni ¢innost
zari 2011 — ¢erven 2014 « Vys$si odborné

Stredni skola zdravotnicka a zemédélsko ekonomicka Vyskov
Agropodnikani

74 2007 — &erven 2011 « SS s maturitou

Hosteska

Event Girls

2018 -2023 « 5 let a 6 mésicl

Uéast na spole&enskych akci ,welcome drink, ¥iva navigace , komunikace se zakazniky / hosty a vedenim

eventu

Asistentka - provozni obchodniho mista

ATT investments SE

bfezen 2021 — prosinec 2021 « 10 mésicd

Zajistovani chodu pobocky, fakturace,podpora pro OZ , expedice zboZi + objednavky ,postovni

agenda,zpracovani smluv do interniho systému spoleénosti

Recepcni / asistentka

European data projekt s.r.o.

bfezen 2015 — ¢erven 2017 « 2 roky a 4 mésice

Zajistovani chodu recepce, chystani oblerstveni pro navstévy u jednatele, zpracovani postovni agendy,
prijimani postovnich zasilek, pfijimani telefonickych hovoru, vypomoc personalnimu oddéleni, chystani

zasedacich mistnosti

Asistentka

Advokatni kancelar

brezen 2013 - kvéten 2013 « 3 mésice

Postovni agenda, komunikace s Ufady a institucemi , e-mailova a telefonickd komunikace s klienty ,

kontrola smluv a dokumentu

Stazistka
Krajské reditelstvi policie JMK Brno
zari 2012 — listopad 2012 « 3 mésice

Administrativnich ¢innost, postovni agenda



@ Jazyky angli¢tina - zac¢atecnik

v Ve s v Ve /
némcina - mirne pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
o8 T - traktory

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - zacatecnik

Grafické a konstrukéni programy

Adobe Photoshop - zacatecnik

ERP a Udetni software

Money S5 zacatecnik

A Kurzy Efektivni hubnuti garant Mgr.Jan Caha
Praxe a teorie zamérena na sestaveni jidelnicku + cviceni
cerven 2018

iy Dovednosti Mé silné stranky
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problém( pomoci kritického myéleni
Srozumitelna a efektivni komunikace
Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy Joga, cviky s vlastni vahou, prochazky v prirode , mam rada vareni a peceni a zkouseni



novych receptu, meditace , cestovani



@ Predstava
o praci

Q Bydlists

Kde hledam praci

Bucdovice + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Prace doma
Vkladani dat do poéitace

MozZna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Bucovice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databaze uchazedli o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/stazistka-asistentka-asistentka-provozni-obchodniho-mista-recepcni-asistentka-hosteska-zivotopis-1292552
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