
Středočeský vysokoškolský institut, s.r.o.
Ekonomika a management obchodu - bakalářský studijní program
2005 – 2009  Bakalářské

Soukromá vyšší odborná škola územně - správní a střední hotelová škola s.r.o.
Management obchodu
2001 – 2005  SŠ s maturitou

Správa dat
Tender Service, s.r.o.
červen 2022 – březen 2024  1 rok a 10 měsíců 

Zadávání veřejných zakázek do aplikace, aktivace, editace, kontrola kvality zadaných dat, tvorba měsíčních

reportů pro významné klienty.

Asistentka
UNIQA pojišťovna, a.s.
listopad 2018 – září 2020  1 rok a 11 měsíců 

Administrativní zázemí pro odbor v oblasti dealerů, smluvní dokumentace, evidence v interních

systémech, administrace registru ČNB, denní agenda činnosti odboru, příprava a zpracování podkladů pro

výplatu kmenové provize, výplata marketingové podpory pro dealery, reporting pro importy a VIP dealery,

reporting interní.

Key account manažer/prodejci vozidel
UNIQA pojišťovna, a.s.
červen 2011 – prosinec 2013  2 roky a 7 měsíců 

Péče o dealerskou síť značek KIA a SUZUKI, komunikace s dealery – informace o produktech, čtvrtletní

vyhodnocení, účast na akcích pořádaných dealery za podpory UNIQA pojišťovny, školení zaměstnanců na

dealerství, zpracování čtvrtletních statistik.

Asistentka
UNIQA pojišťovna, a.s.
říjen 2007 – květen 2011  3 roky a 8 měsíců 

Administrativní zázemí pro odbor autopojištění, vyřizování pošty, vedení denní agendy, komunikace s

vnější službou, příprava a podání podkladů k registraci u ČNB, podání, příprava smluv k podpisu, evidence

smluv v interních systémech, vedení databáze produkce dealerů a autobazarů.

 731******  luc***@***.com
 Rok narození 1986

Bc. Lucie K.

ID: 1298117

Vzdělání

Praxe



angličtina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 začátečník 
Chytrý telefon Apple iOS začátečník

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook začátečník 
Psaní všemi deseti pokročilý

Trenérská škola ACTIVE WELLNESS
Rekvalifikační kurz poradce pro výživu.
2013

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

rodina, cestování, sport

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Praha-Břevnov + 10 km ochota dojíždět
Praha-Stodůlky + 10 km ochota dojíždět
Praha-Dejvice + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Account Manager - nákup, prodej
Administrativní pracovník
Specialista pro odměňování a benefity

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Červený Újezd, okres Praha-západ

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/sprava-dat-asistentka-key-account-manazer-prodejci-vozidel-zivotopis-1298117
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