
Střední ekonomická škola
Administrativa a sekretářské práce
září 1980 – květen 1984  SŠ s maturitou

specialista podpory obchodu
Česká exportní banka, a.s.
říjen 2018 – říjen 2023  5 let a 1 měsíc 

Evidence smluv AML subjektů Kompletace schvalovacích materiálu Fakturace Zadávání subjektů a

obchodních případů do informačního systému Archivace Zadávání dokumentů do IS Ukládání dokumentů

do úschovy

Administrátor správy rizikových pohledávek
Česká exportní banka, a.s.
únor 2014 – září 2018  4 roky a 8 měsíců 

administrativní činnost

Manažer podpory obchodu
Česká exportní banka, a.s.
září 2010 – leden 2014  3 roky a 5 měsíců 

Administrativních činnost

referent platebního styku
Česká exportní banka, a.s.
říjen 2001 – srpen 2010  8 let a 11 měsíců 

administrativní činnost

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

 739******  mar***@***.cz
 Rok narození 1966

Martina J.

ID: 1129678

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook 
Psaní všemi deseti zkušený

Další programy a počítačové znalosti 
CRM, Autoplán

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

horská turistika, cestování, běh, jóga

Kde hledám práci
Praha-Bohnice + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Advokátní a notářský koncipient
Asistentka
Designer
Office manager
Pracovník back office
Pracovník podpory zákazníků
Referent
Specialista pohledávek

Možná spolupráce
Plný úvazek

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci





Praha-Bohnice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-podpory-obchodu-administrator-spravy-rizikovych-pohledavek-manazer-podpory-obchodu-referent-platebniho-styku-zivotopis-1129678
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