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= Vzdélani

Praxe

Bc. Michaela P.

‘. 725****** B Pet***@***.cz
B Rok narozeni 1994

Soukroma vysoka skola ekonomicka Znojmo,s.r.o.
Ekonomika a management, Kombinovana Forma - dalkové studium
2019 - 2022 - Bakalarské

Stredni $kola dopravy, obchodu a sluzeb Moravsky Krumlov, prispévkova organizace
Podnikani

2014 -2016 « SS s maturitou

Stfedni skola Brno, Charbulova, prispévkova organizace
Kadernice
2010 -2014 « Vyuleni

Specialista obchodu

I&C energo a. s.

leden 2022 — dosud « 2 roky a 5 mésic

Komplexni zpracovani obchodnich pfipadd a nabidek s dirazem na export a import. Zodpovédnost za
pfijimani a efektivni zajisténi poptdvek zakaznikd. Pfiprava obchodnich smluv, aktivni realizace obchodnich
vztah( a pedliva administrativa. Detailni zpracovani kalkulaci a kvalitni pfiprava nabidek sluzeb
poskytovanych firmou. Efektivni feSeni obchodnich situaci a udrzovani vysokého standardu profesionality

ve vSech aspektech obchodniho procesu.

Obchodni referent

I&C energo a. s.

¢ervenec 2020 - prosinec 2021 « 1 rok a 6 mésicl

Pfiprava nabidek a smluv pro zdkazniky s dlrazem na profesiondlni administrativu. Aktivni podileni na

zpracovani kalkulaci a pfipravé nabidek sluzeb. Poskytovani komplexnich obchodnich fedeni s dirazem na

vysokou uroven profesionality.

Nakupc¢i / Purchaser

Tamura Europe Limited

leden 2020 — ¢erven 2020 « 6 mésicl

Zodpovédnost za efektivni ¥zeni objedndvek materidlu do vyroby. Uzka spolupréce s dodavateli v Ceském
a anglickém jazyce, v rdmci celé Evropy. Zajisténi nezbytného materidlu pro bezproblémovy pribéh

vyrobniho procesu. Prace v systému Glovia (Maps) s dirazem na precizni a efektivni spravu nakupnich

operaci.



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Senior specialista kontaktu se zakazniky, zastupce vedouciho

Innogy zakaznické sluzby s.r.o.

prosinec 2016 — prosinec 2019 « 3 roky a 1 mésic

Obsluha Zakaznikd a Prodej: Specializace na prodej sluZzeb a produktd firmy. Kalkulace cenovych nabidek
a pfiprava podklad( a smluv. Prace s Technologii: Efektivni prace s pocditatem a systémem SAP a SAP
CRM. Sprdva Zakaznikd: Zodpovédnost za archivaci dokumentd. Aktivni ziskdvani novych zdkaznikd a pédi
o existujici klientelu. Marketingovd Cinnost: Designové Uprava pobotky béhem marketingovych akci.
Management a Vedeni Tymu: Zagkolovani zaméstnancl a motivace tymu. Vedeni pobocky a efektivni
planovani smén a dovolené. Logistika a Sprava Operaci: Zajisténi spravnych objedndvek zbozi. Celkova
sprava operaci s cilem dosahovat vynikajicich vysledkd. Kvalita Pracovniho Prostredi: Udrzovani

pozitivniho pracovniho prostredi.

Asistentka prodeje, zastupce vedouciho, obor Obchod, nakup, prodej

Saxoo London

¢ervenec 2016 - listopad 2016 « 5 mésicl

Obsluha Zakaznikd a Poradenstvi: Dovednosti v manipulaci se zboZim a hotovosti. Specializace na
poskytovani vyjimeéného poradenstvi. Management Pracovnich Smén: Efektivni fizeni pracovnich smén.
Zajisténi optimalniho chodu operaci. Objedndvky a Administrativa: Specializace na tvorbu objednavek

zboZi. Uspésna sprava administrativnich dkold.

angliétina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operaéni systémy
MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook



iy Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlists

Mé silné stranky
Pracovitost
Samostatnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Rodina, zvifata, ¢teni, vzdélavani, hudba, prochazky, design interiérd,...

Kde hledam praci
Resice + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager
Personalista

Pracovnik back office
Project manager organizaéné-ekonomicky
Referent

Specialista marketingu
Utednik

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Redice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-obchodu-obchodni-referent-nakupci-purchaser-senior-specialista-kontaktu-se-zakazniky-zastupce-vedouciho-asistentka-prodeje-zastupce-vedouc-295308

	Bc. Michaela P.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


