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= Vzdélani
Praxe

Aneta K., DiS.

‘. 606****** = ako***@***.com

B Rok narozeni 1984

VOS cestovniho ruchu Jihlava
Cestovni ruch (Cestovni ruch)
zar{ 2003 — kvéten 2006 « Vy$si odborné

Obchodni akademie Pardubice
Obchodni akademie (Aplikovana ekonomie)
7&K 1999 — kvéten 2003 « SS's maturitou

ZS Dubina
v8eobecné
23 1990 — ¢erven 1999 « Z3kladni

Administrativni pracovnik

PETRIVA s.r.o.

leden 2024 — dosud * 6 mésicl

Administrativni vypomoc, prace s rezervacemi v systému Speedlu, propagace na socidlnich sitich, pfiprava

letdkd, prace na restauraéni pokladné

Specialista nakupu

DXC Technology

Cervenec 2014 — bfezen 2016 - 1 rok a 9 mésicl
- pfijem objedndvek od zaméstnancd z jinych pracovist - zaddvani objedndvek do systému SAP -
[

komunikace se zaméstnanci - email i telefon - pouzivani angli¢tiny na denni bazi

Mezipodnikova uéetni

DXC Technology

Cerven 2013 — Cervenec 2014 « 1 rok a 2 mésice

- vystavovani faktur a pfijem faktur - pfiprava reportl pro platby -pfehledy pohleddvek a zdvazk( v rdmci
firmy - zaddvani plateb do systému SAP a na internetovém bankovnictvi - Géetni uzavérka i uzavirka v

’

ramci pobocek a vzajemné vyrovnani - prace s Excellem a SAP - pouzivani angli¢tiny na denni bazi



® Jazyky

CJ Technické
znalosti

fakturant, platebni oddéleni

Johnson and Johnson

2009 — duben 2012 « 3 roky a 4 mésice

- pfijem faktur od dodavatel( - zadavani faktur do systému - pfiprava pro platby a zasildni reportd
platebnimu oddéleni - zpracovani reportd s platbami a zadavani prikazd pro platby v internetovém
bankovnictvi dané banky - komunikace s dodavateli a zakazniky - angli¢tina na denni bazi - prace se

systémem SAP

Fakturant/ka

Accenture

fljen 2007 — 2009 « 2 roky a 3 mésice

- prace pro zdkaznika Johnson and Johnson - pfijem faktur od dodavateld - zaddvani faktur do systému -
pfiprava pro platby a zasilani reportt platebnimu oddéleni - komunikace s dodavateli a zakazniky -

angli¢tina na denni bazi - prace se systémem SAP

asistent prodeje, fakturant, privodce

CK Poznani Pardubice

Cervenec 2006 — zafi 2007 « 1 rok a 3 mésice

- pfiprava katalogu - pfepisy textu, vybér a rozlozeni obrdzk(, kontrola cen a termin( - vystavovani a
prijem faktur - dohledavani a pfifazovani plateb od zakaznikd - rozesilani pokynt zdjezdu - komunikace s

jinymi CK a CA, dopravci a privodci -priivodcovska ¢innost -prodej zajezdd

rustina - zacatecnik
némcina - mirne pokrocila
angli¢tina - pokrocila

¢estina - vyborna

Operacni systémy
MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstrukéni programy
Adobe Photoshop



N Kurzy

i Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Dalsi programy a pocitacové znalosti

program SAP

Kurz pravodcovské &innosti
kvéten 2006

Mé silné stranky

Ochota ucit se

Pracovitost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Daléi dovednosti

SAP, Microsoft office, Socialni sité, Internet, administrativa

Sport (plavani, turistika, kolo, jéga)

Esoterika (astrologie, reiki, kineziologie, rodinné konstelace)
Psychologie

Porodnictvi (kurz duly a laktaéni poradkyné)

Cestovani (pradvodcovské zkousky)

Kde hledam praci
Chrudim + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Pracovnik back office
Prodejce zajezdu

Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu

Uéetni

MoZna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Brigady



Q Bydliste Chrudim

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-nakupu-mezipodnikova-ucetni-fakturant-platebni-oddeleni-fakturant-ka-asistent-prodeje-fakturant-pruvodce-administrativni-pracovnik-zivotop-1165136
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