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= Vzdélani

Praxe

Ing. Pavla K.

‘. 608****** B Chu***@***.CZ
B Rok narozeni 1985

Univerzita Pardubice - Fakulta ekonomicko spravni
Ekonomika verejného sektoru
zari 2004 — ¢erven 2009 « Vysokoskolské

Univerzita v Ljubljani, Slovinsko, Erasmus
Ekonomika a management
zari 2007 — prosinec 2007 « Vysokoskolské

Obchodni akademie a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky Pardubice,
Stefanikova 325

Obchodni akademie

z&¥ 2000 — erven 2004 « SS s maturitou

Specialista marketingu a sprava dotaci

ELDIS Pardubice, s.r.o.

leden 2020 — dosud « 4 roky a 6 mésicl

organizace veletrhd, vystav a eventl zajistovani prospektl, marketingovych predmétd, darkd sprava

socidlnich siti projektové fizeni dotaénich titulll z EU

Hlavni uéetni, DPP
Obec Némcdice

srpen 2014 —dosud + 9 leta 11 mésicQ

rozpoctové Ucetnictvi uc¢tovani faktur, pokladny, plateb, mezd, majetku mésiéni, kvartalni a ro¢ni uzavérky

Office manager predsedy pfedstavenstva a majitele spole¢nosti

CZECHOSLOVAK GROUP a.s.

duben 2016 - prosinec 2019 « 3 roky a 9 mésicl

organizacni a koordinaéni podpora predsedy predstavenstva a top managementu (sprava kalendare,
organizovani schizek...) pfiprava porad a jejich zapisl, zpracovani Ukold z porad kompletni organizace

sluZebnich cest - administrativa, reporty - komunikace s top managementem

Rodi¢ovska dovolena
Rodiéovska dovolena
z4f 2011 — bfezen 2016 « 4 roky a 7 mésict

Rodic¢ovska dovolend



Finanéni ucetni

Kiekert CS, s.r.o., Prelou¢

bfezen 2010 — srpen 2011 « 1 rok a 6 mésict

zpracovani a Uctovani doslych plateb, prace v systému SAP spoluprace s materskou spole¢nosti v
Némecku sprava pohledavek, kontrola faktur a nasledny controlling plateb komunikace se zahraniénimi

zakazniky a bankou

® Jazyky rustina - zacdtecnik

angli¢tina - pokrocila

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Grafické a konstrukéni programy
znalosti Canva - pokrocily

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
TASS, OK Base, IFS

[l Kurzy Excel pro mirné pokroéilé
kvéten 2022

First Certificate in English - urover B2
kvéten 2003

Kurz psani na PC
2003

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Regeni problémG pomoci kritického myéleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace



Srozumitelna a efektivni komunikace



n Zajmy rodina, sport (béh, cyklistika), turistika, cestovani
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Pardubice + 30 km ochota dojizdé&t

Chci pracovat jako
Asistentka
Office manager

Specialista marketingu

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisteé Pardubice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-marketingu-a-sprava-dotaci-hlavni-ucetni-dpp-office-manager-predsedy-predstavenstva-a-majitele-spolecnosti-rodicovska-dovolena-financni-uc-1071608
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