
Univerzita Pardubice - Fakulta ekonomicko správní
Ekonomika veřejného sektoru
září 2004 – červen 2009  Vysokoškolské

Univerzita v Ljubljani, Slovinsko, Erasmus
Ekonomika a management
září 2007 – prosinec 2007  Vysokoškolské

Obchodní akademie a Jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky Pardubice,
Štefánikova 325
Obchodní akademie
září 2000 – červen 2004  SŠ s maturitou

Specialista marketingu a správa dotací
ELDIS Pardubice, s.r.o.
leden 2020 – dosud  4 roky a 6 měsíců 

organizace veletrhů, výstav a eventů zajišťování prospektů, marketingových předmětů, dárků správa

sociálních sítí projektové řízení dotačních titulů z EU

Hlavní účetní, DPP
Obec Němčice
srpen 2014 – dosud  9 let a 11 měsíců 

rozpočtové účetnictví účtování faktur, pokladny, plateb, mezd, majetku měsíční, kvartální a roční uzávěrky

Office manager předsedy představenstva a majitele společnosti
CZECHOSLOVAK GROUP a.s.
duben 2016 – prosinec 2019  3 roky a 9 měsíců 

organizační a koordinační podpora předsedy představenstva a top managementu (správa kalendáře,

organizování schůzek...) příprava porad a jejich zápisů, zpracování úkolů z porad kompletní organizace

služebních cest - administrativa, reporty - komunikace s top managementem

Rodičovská dovolená
Rodičovská dovolená
září 2011 – březen 2016  4 roky a 7 měsíců 

Rodičovská dovolená

 608******  chu***@***.cz
 Rok narození 1985

Ing. Pavla K.

ID: 1071608

Vzdělání

Praxe



Finanční účetní
Kiekert CS, s.r.o., Přelouč
březen 2010 – srpen 2011  1 rok a 6 měsíců 

zpracování a účtování došlých plateb, práce v systému SAP spolupráce s mateřskou společností v

Německu správa pohledávek, kontrola faktur a následný controlling plateb komunikace se zahraničními

zákazníky a bankou

ruština  začátečník

angličtina  pokročilá

 B - osobní auta

Grafické a konstrukční programy 
Canva pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
TASS, OK Base, IFS

Excel pro mírně pokročilé
květen 2022

First Certificate in English - úroveň B2
květen 2003

Kurz psaní na PC
2003

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Srozumitelná a efektivní komunikace



rodina, sport (běh, cyklistika), turistika, cestování

Kde hledám práci
Pardubice + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Asistentka
Office manager
Specialista marketingu

Možná spolupráce
Plný úvazek

Pardubice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-marketingu-a-sprava-dotaci-hlavni-ucetni-dpp-office-manager-predsedy-predstavenstva-a-majitele-spolecnosti-rodicovska-dovolena-financni-uc-1071608
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