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B Rok narozeni 1973

ID: 937691

= Vzdélani Jihoéeska univerzita Jindfichliv Hradec - Pracovisté regiondlniho managementu
Sprava a fizeni obci
listopad 1991 — Cerven 1992 « Vys$si odborné

Gymnazium Jitiho Ortena, Kutnd Hora, Jaselska 932
vSeobecné

741 1987 — erven 1991 « SS s maturitou

Zakladni skola Uhlitské Janovice
bez zaméreni
1979 - 1987 « Zakladni

Praxe Specialista ddvek hmotné nouze
Utad Prace Kolin
kvéten 2023 — zafi 2023 « 5 mésicl

Prijimani a vyhodnocovani zadosti o davky hmotné nouze.

Klientsky pracovnik - pracovnik prepazky

Ceskd posta

kvéten 2014 — brezen 2023 « 8 leta 11 mésicl

Pokladni a penézni sluzby, Postovni a bankovni sluzby, Czech point. Vidimace a legalizace, Certifika¢ni
autorita PostSignum -vydavani kvalifikovanych certifikatd, komerénich certifikatd, Western Union -

prevod penéz

Osoba spolupracujici s manzelem
OSVC - pokryvaéstvi, klempi¥stvi, tesafstvi
Cervenec 2010 — zari 2012 « 2 roky a 3 mésice

administrativa, fakturace, cenové nabidky, smlouvy o dilo a kalkulace

v V7

Referent $¢itani lidu, domu a bytl
Cesky statisticky utad
duben 2010 - ¢erven 2010 « 3 mésice

administrativa

Fakturantka
Krauer stavebniny
¢erven 2008 — leden 2009 « 8 mésicl

fakturace, cenové nabidky, vyfizovani objednavek a reklamaci, dcetnictvi (okrajové)



Referent - Matrikarka

Okresni Urad - referat vnitfnich véci

1993 - ¢erven 1996 « 3 roky a 6 mésicl

- zajistovani agend v rdmci samostatné plsobnosti obci - zajistovani uklddéni dokumentd ve spisovné -
pfiprava a sepisovani podkladd pro rozhodnuti ve spravnim fizeni v oblasti matrik a statniho obcéanstvi -
prace v archivu - pfiprava a zajistovani voleb - kontrolni ¢innost matrik - ukladani dat z oblasti matrik a

statniho obcanstvi do poditacové evidence - vedeni agendy uprchlikl - rejstfik statniho obéanstvi -

evicence posty - evidence dochazky - administrativa referatu

Referent pozemkového uradu
Okresni Urad - pozemkovy Urad
¢ervenec 1992 — 1993 « 1 rok a 6 mésicQ

adminstrativa referdtu pfiprava a sepisovani podkladd pro rozhodnuti ve spravnim fizeni evidence posty

® Jazyky angli¢tina - pokrodily za¢atecnik

¢estina - vyborna

8 Ridi¢sky fm} B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlizeé a e-mail
MS Outlook

N Kurzy Spotrebitelské Uvéry - zkoudka
2019

Penzijni pFipojisténi - zkouska
2018

Osvédeeni CNB typ B dle zdkona ¢.136/2011Sb o ob&hu bankovek a minci

¢ervenec 2017

Vidimace, Legalizace
brezen 2015

Czech point
bfezen 2015



Western Union
2015

ECDL osvédéeni -MS Word, MS Excel, Internet, MS Windows
kvéten 2008

Matriéni zkousky
duben 1995

i Dovednosti Mé silné stranky
Ochota ucit se
Pracovitost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

5 Zijmy Hasici - Starosta HS
literatura, cestovani

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Kolin + 30 km ochota dojizdét
Kutna Hora + 30 km ochota dojizdét

Uhlifské Janovice + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Matrikar

Obchodni referent
Personalista

Prodejce zajezdu
Recepéni v administrativé
Referent

Utednik

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Chlistovice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci


https://www.zivotopisy.cz/

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialista-davek-hmotne-nouze-klientsky-pracovnik-pracovnik-prepazky-osoba-spolupracujici-s-manzelem-referent-scitani-lidu-domu-a-bytu-fakturantka-re-937691
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