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B Rok narozeni 1978

Fakulta socialnich véd UK Praha
Politologie
zari 2001 — ¢erven 2003 « Vysokoskolské

Fakulta socidlnich véd UK Praha
Politologie
zari 1998 — ¢erven 2001 - Bakalarské

Vys3si odborna skola mezinarodniho obchodu a Obchodni akademie, Jablonec nad
Nisou, Horni ndmésti 15, pfispévko

Obchodni akademie (zahrani¢ni obchod a cestovni ruch)

74¥ 1992 — &erven 1997 « SS s maturitou

Zakladni gkola T. G. Masaryka a gymnézium Ceskd Kamenice, pfispévkova organizace

zari 1984 — ¢erven 1992 « Z3akladni

Specialist, Legal Support
GasNet, s.r.o.
¢ervenec 2020 — dosud « 3 roky a 11 mésicl

agenda registru smluv schvalovani smluv kontrola a uverejhiovani smluv v registru smluv

Specialist, Legal Support

innogy Ceska republika a.s.

srpen 2017 — ¢erven 2020 » 2 roky a 11 mésicd

agenda registru smluv schvalovani smluv uvefejhiovani smluv provérfovani obchodnich partnert z pohledu

zakona o registru smluv

Coordinator, Archiving

innogy Ceska republika a.s.

Cerven 2015 — Cervenec 2017 « 2 roky a 2 mésice

archivace smluvnich dokumentl a plnych moci préce s daty v systému SAP pfidélovani oprdvnéni

uzivateldm systému SAP

Junior Product Manager

ADLER Czech, a.s.

Cervenec 2014 — Cerven 2015 « 1 rok

navrh a vyvoj produktu monitoring konkurence a zpétné vazby od zakaznikd produktova skoleni

obchodnich zdstupct v CZ a EN jazyce



Specialista marketingu

ADLER Czech, a.s.

srpen 2013 — ¢ervenec 2014 « 1 rok

tvorba text( pro web, katalogy, newslettery organizaéni zajisténi Ucasti spole¢nosti na mezinarodnich
veletrzich spoluprace na sponzorskych a PR aktivitach spolecnosti zajisténi reklamnich predmétd zajisténi

fungovani skladu marketingu

Asistentka marketingu

ADLER Czech, a.s.

Cervenec 2012 — ¢ervenec 2013 « 1 rok a 1 mésic

tvorba text( pro web, katalog, newslettery sprava vybranych dat o produktech na eshopu organizaéni

zajisténi Ucasti spole¢nosti na mezinarodnich vystavach podil na sponzorskych a PR aktivitach spole¢nosti

Obchodni asistentka
Relta, s.r.o.
fijen 2003 — ¢ervenec 2012 « 8 let a 10 mésicd

prijem objedndavek obchodni korespondence

Editorka
Ceskd informaéni agentura, s.r.o.
leden 2000 - z&ri 2003 « 3 roky a 9 mésicl

editace zprav vyroba zpravodajstvi

® Jazyky néméina - zacatecnik
angli¢tina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily



ERP a Ucetni software
Karat-zacatecnik
SAP - pokrodily

Dalsi programy a pocitacové znalosti
zakon ¢. 340/2015 Sb.

I Kurzy Pravo na informace vs. ochrana osobnich udaju a registr smluv s ptfihlédnutim k
novému evropskému narizeni GDPR
ochrana osobnich Udaja, registr smluv, GDPR
bfezen 2018

Obsahova strategie a Content marketing
obsahova strategie a content marketing
srpen 2014

POP - Zaklady In-store marketingové komunikace
zaklady In-store marketingové komunikace
cerven 2014

Time management
time management
fljen 2012

Privodce cestovniho ruchu
cestovni ruch
¢erven 1996

Statni zkouska z kancelarského tésnopisu
kancelarsky tésnopis
¢erven 1995

Statni zkouska z kancelarského psani na stroji
kancelarské psani na stroji véemi deseti
kvéten 1995

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii

Logické mysleni



Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace



5 Zijmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

rodina, knihy, fotografovani, uéeni se anglickému jazyku

Kde hledam praci

Usti nad Labem + 10 km ochota dojizdé&t

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Editor

Fakturant/ka

Logistik

Nakupdi

Office manager

Osobni bankér
Pracovnik back office
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Usti nad Labem

VYTVORENO NA

BE ZivoToPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialist-legal-support-coordinator-archiving-junior-product-manager-specialista-marketingu-asistentka-marketingu-obchodni-asistentka-editorka-zivoto-1281208
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