
Fakulta sociálních věd UK Praha
Politologie
září 2001 – červen 2003  Vysokoškolské

Fakulta sociálních věd UK Praha
Politologie
září 1998 – červen 2001  Bakalářské

Vyšší odborná škola mezinárodního obchodu a Obchodní akademie, Jablonec nad
Nisou, Horní náměstí 15, příspěvko
Obchodní akademie (zahraniční obchod a cestovní ruch)
září 1992 – červen 1997  SŠ s maturitou

Základní škola T. G. Masaryka a gymnázium Česká Kamenice, příspěvková organizace

září 1984 – červen 1992  Základní

Specialist, Legal Support
GasNet, s.r.o.
červenec 2020 – dosud  3 roky a 11 měsíců 

agenda registru smluv schvalování smluv kontrola a uveřejňování smluv v registru smluv

Specialist, Legal Support
innogy Česká republika a.s.
srpen 2017 – červen 2020  2 roky a 11 měsíců 

agenda registru smluv schvalování smluv uveřejňování smluv prověřování obchodních partnerů z pohledu

zákona o registru smluv

Coordinator, Archiving
innogy Česká republika a.s.
červen 2015 – červenec 2017  2 roky a 2 měsíce 

archivace smluvních dokumentů a plných mocí práce s daty v systému SAP přidělování oprávnění

uživatelům systému SAP

Junior Product Manager
ADLER Czech, a.s.
červenec 2014 – červen 2015  1 rok 

návrh a vývoj produktu monitoring konkurence a zpětné vazby od zákazníků produktová školení

obchodních zástupců v CZ a EN jazyce

 608******  aba***@***.com
 Rok narození 1978

Mgr. Andrea B.

ID: 1281208

Vzdělání

Praxe



Specialista marketingu
ADLER Czech, a.s.
srpen 2013 – červenec 2014  1 rok 

tvorba textů pro web, katalogy, newslettery organizační zajištění účasti společnosti na mezinárodních

veletrzích spolupráce na sponzorských a PR aktivitách společnosti zajištění reklamních předmětů zajištění

fungování skladu marketingu

Asistentka marketingu
ADLER Czech, a.s.
červenec 2012 – červenec 2013  1 rok a 1 měsíc 

tvorba textů pro web, katalog, newslettery správa vybraných dat o produktech na eshopu organizační

zajištění účasti společnosti na mezinárodních výstavách podíl na sponzorských a PR aktivitách společnosti

Obchodní asistentka
Relta, s.r.o.
říjen 2003 – červenec 2012  8 let a 10 měsíců 

příjem objednávek obchodní korespondence

Editorka
Česká informační agentura, s.r.o.
leden 2000 – září 2003  3 roky a 9 měsíců 

editace zpráv výroba zpravodajství

němčina  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



ERP a účetní software 
Karat začátečník 
SAP pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
zákon č. 340/2015 Sb.

Právo na informace vs. ochrana osobních údajů a registr smluv s přihlédnutím k
novému evropskému nařízení GDPR
ochrana osobních údajů, registr smluv, GDPR
březen 2018

Obsahová strategie a Content marketing
obsahová strategie a content marketing
srpen 2014

POP - Základy In-store marketingové komunikace
základy In-store marketingové komunikace
červen 2014

Time management
time management
říjen 2012

Průvodce cestovního ruchu
cestovní ruch
červen 1996

Státní zkouška z kancelářského těsnopisu
kancelářský těsnopis
červen 1995

Státní zkouška z kancelářského psaní na stroji
kancelářské psaní na stroji všemi deseti
květen 1995

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 

Kurzy

Dovednosti



Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace



rodina, knihy, fotografování, učení se anglickému jazyku

Kde hledám práci
Ústí nad Labem + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Editor
Fakturant/ka
Logistik
Nákupčí
Office manager
Osobní bankéř
Pracovník back office
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Ústí nad Labem

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/specialist-legal-support-coordinator-archiving-junior-product-manager-specialista-marketingu-asistentka-marketingu-obchodni-asistentka-editorka-zivoto-1281208
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