
Střední průmyslová škola strojnická a Střední odborná škola profesora Švejcara,
Plzeň, Klatovská 109
Veřejnosprávní činnost
září 2013 – květen 2017  SŠ s maturitou

Soudní zapisovatelka-opatrovnické oddělení
Ok*******jih leden 2019 – březen 2024  5 let a 3 měsíce 

předvolání účastníků k jednání přepis protokolů z jednání a rozhodnutí dle záznamu vyžádání zpráv z

institucí - Úřad práce, Finanční úřad, Česká správa sociálního zabezpečení a od účastníků příprava spisu

soudci před jednáním zakládání doručenek do spisu

Specialista call centra pro interní zákazníky
Če*****ika srpen 2018 – říjen 2018  3 měsíce 

příchozí a odchozí hovory interních zákazníků Českých drah nabídky akcí zákazníkům, řešení požadavků

zákazníků

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) začátečník 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

 602******  hel***@***.cz
 Rok narození 1997

Helena T.

ID: 1266625

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

móda, čtení knížek, poslech hudby, procházky, zvířata, výlety, cvičení

Kde hledám práci
Plzeň + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Recepční v administrativě
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Nýřany

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/soudni-zapisovatelka-opatrovnicke-oddeleni-specialista-call-centra-pro-interni-zakazniky-zivotopis-1266625
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