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B Rok narozeni 2000

Stfedni odborna skola Danaé
Verejnospravni ¢innost - pravo a verejnd sprava
74 2015 — erven 2019 « SS s maturitou

Zakladni $kola Strandice
bez zaméreni
zafi 2006 — ¢erven 2015 « Zakladni

Naboraf
Ng****xx*S\/C 2020 — dosud » 4 roky a 11 mésici
- Ndbor pracovnich pozice - Vedeni pohovord - Hodnoceni kandidatd - Emailova a telefonni komunikace -

Koordinace pracovnich pohovor(

Naborar

M ****¥X*%* 5. b¥ezen 2023 — bfezen 2024 + 1 rok a 1 mésic

- Naborové aktivity pro svéreny region - Nabor pro nizéi a stfedni pozice - Vedeni osobnich i online
pohovord - Sprava pracovnich portald (Volnd mista, Fajn brigady, Inwork, prace u nas) - LinkedlIn -
Selekce dodlych CV a uchazedd - Reporting - Emailové a telefonni komunikace - Hldgenky na UP -

Zastupovani v rdmci teamu - Evidence a sprdva socialnich siti - Navrhy na nové inzeraty - Zodpovédnost

za kompletni ndborovy proces - Vzdélavani se v riznych tématech a rlznd Skoleni

Profi Asistentka

Pa*#**** g 2020 - 2022 « 2 roky a 6 mésicl

- Komunikace s klienty (email, telefon) - Pfiprava pojistnych smluv, vypovédi a dokumentt (Zivotni
pojisténi, investice, neZivotni pojisténi, penze) - Kalkulace neZivotnich pojisténi - Sjedndvani schizek -

Reporting - Sprava portfolia klienta

Specialista prodeje
Te*****jce 2018 - 2019 - 1 rok a 6 mésicl
- Obsluha zakaznika - Prace s pokladnou - Inventarizace zbozi - Naskladfiovani zbozi, pfijem zbozi -

Zastup vedouci v pfipadé nepritomnosti - Reseni reklamaci



Skolni praxe
Ob***¥****3ha 2015 - 2018 « 3 roky a 6 mésicl

- Zakladani listin - TFidéni posty - Evidence soudnich spisd - Kartotéka - Pfisedici pfi soudnich sténich

Asistentka prodeje - brigada
Pe*****3hy 2017 - 2017 « 6 mésicl

- Dopliovani zboZzi - Kédovani zboZi - Obsluha zakaznikd - Pokladna

& Jazyky rustina - pokrocily za¢atednik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 / 10 / 11 - zkugeny
MacOS - zacatecnik
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - expert

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Psani véemi deseti - zkuseny

Tvorba obsahu a online marketing
WordPress / CMS . zacatecnik

Dalsi programy a pocitacové znalosti

V ramci $koly absolvovani vyuky: Pravo- obéanské, trestni, rodinné, pracovni, Vefejna
sprava, obchodni korespondence, soudni korespondence (smlouvy, rozhodnuti).
RGzné certifikaty - vzdélavani se.

N Kurzy Vedeni pohovor(i
2023

Profi Asist, Partners Financial Services, a.s.
Byla jsem proskolend a udélala kurz na Profi Asist u finan¢ni firmy.
2021



Pojistovnictvi
Nezivotni pojisténi
2021

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Dalsi dovednosti
Obchodni korespondence, Prace s pocitaéem, MS Office, Komunikaéni dovednosti,
Ucenlivost.

n Zajmy Rada hraju spolecenské hry, miluji cestovani a poznavani novych mist, psi, ¢teni knih,

vzdélavat se, divadlo a kino, prochazky.



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci
Praha-Hostivar + 10 km ochota dojizdét

Ri¢any (okres Praha-vychod) + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistent pedagoga

Asistent v médiich, reklamé, PR
HR specialista

NaboraF

Office manager

Personalista

Pracovnik back office

Recepéni v administrativé

Referent

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Ri¢any, okres Praha-vychod

VYTVORENO NA
BE ZivoToPIsYCz | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout nha webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/skolni-praxe-asistentka-prodeje-brigada-specialista-prodeje-profi-asistentka-naborar-zivotopis-723476
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