
European University (EUFIMB), Kiev Finance, Specialist in finance
Finance, Specialist in finance
2005 – 2010  Vysokoškolské

Skladnik
DOBRÉ KNIHY s.r.o.
2023 – dosud  1 rok a 6 měsíců 

Pracuji se skladovým systémem. Přeijímání zboží a kontrola faktur. Příjem materiálu na sklad.

Naskladnění, vyskladňování a evidenci materiálu. Manipulace s materiálem. Balení a příprava zboží k

expedici

Asistentka účetní
DneproSpecStal
2014 – 2022  8 let a 6 měsíců 

Práce ve speciálním systému SAP příjemka, výdej zboží nebo materiálu; inventarizace, organizování porad,

kontrola včasných školení zaměstnanců, připrava smulvní dokumentace. Účtování přesunů materiálů

(příjezd, expedice), příprava provozních dat, reportování, inventarizace, evidence,…

Sekretářka
DneproSpecStal
2010 – 2014  4 roky a 6 měsíců 

Vedení záznamů; příjem, registrace a distribuce všech hovorů, korespondence mezi odděleními; připrava

smulvni dokumentace, pořádání schůzek, etc.

Úvěrový specialista
Delta Bank
2010 – 2010  6 měsíců 

Získávání zákazníků, poradenství pro klienty, ověřování a evidence balíků, dokumentů, komunikace se

zákazníky dostupných v databázi

Metodik oddělení
European University(EUFIMB), Kiev (Oddělení v Zaporizhya)
2007 – 2009  2 roky a 6 měsíců 

Evidence, účtování metodické podpory, organizace vzdělávacího procesu

 608******  pas***@***.com
 Rok narození 1987

Olena F.

ID: 1269451

Vzdělání

Praxe



angličtina  začátečník

čeština  pokročilý začátečník

ruština  výborná

ukrajinština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook začátečník

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop začátečník 
Canva začátečník

ERP a účetní software 
SAP začátečník

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Jazyky

Technické
znalosti

Dovednosti



Kde hledám práci
Praha-Dolní Počernice + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Bankovní poradce
Bankovní specialista
Fakturant/ka
Office manager
Písařka
Práce doma
Úvěrový specialista
Vkládání dat do počítače
Výrobní operátor

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Praha-Dolní Počernice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/skladnik-asistentka-ucetni-sekretarka-uverovy-specialista-metodik-oddeleni-zivotopis-1269451
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