
Gymnázium a SOŠ Jilemnice
Všeobecné gymnázium
září 2008 – červen 2016  SŠ s maturitou

Servisní a obchodní referent
BEST-TECHNICKÁ, s.r.o.
květen 2023 – dosud  1 rok a 1 měsíc 

Administrativní činnost - správa revizí, tvorba cenových nabídek, objednávky zboží u dodavatelů, práce s

interní databází. Personální agenda, zpracovávání docházek techniků, správa pokladny a další

administrativní a jiné úkony spojené s chodem kanceláře.

Specialista rozvoje externí distribuce
Uniqa pojišťovna, a.s.
leden 2022 – červenec 2023  1 rok a 7 měsíců 

E-mailová a telefonická komunikace s makléři a poradci, správa pojistných smluv, podílení se na rozvoji

interních procesů a systémů, a další administrativní úkony.

Broker Junior Divize PMV
RESPECT, a.s.
leden 2020 – prosinec 2021  2 roky 

E-mailová, telefonická i osobní komunikace s klienty, zpracování kalkulací na pojištění motorových vozidel,

jednání s pojišťovnami, práce s Excelem, Wordem, interním sjednávačem pojištění i kalkulačkami

pojišťoven, sjednávání pojistných smluv, běžná administrativa - zpracování pošty, odesílání upomínek.

Dále pak také školení nových i stávajících kolegů, podílení se na vývoji interní databáze, zpracování

pojistných podmínek jednotlivých pojišťoven.

Vedoucí směny
Alpine Pro, s.r.o.
leden 2019 – prosinec 2019  1 rok 

Vedení malého týmu zaměstnanců a brigádníků (rozdělování práce, motivace, vedení měsíčních porad aj.),

plánování docházky, zpracování mezd, merchandising prodejny a výloh, objednávání zboží, řešení a

vyplácení reklamací, aktivní prodej, zastupování vedoucího prodejny.

 730******  any***@***.cz
 Rok narození 1997

Anežka D.

ID: 883744

Vzdělání

Praxe



němčina  mírně pokročilá

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
Linux / BSD / Unix začátečník 
MacOS začátečník 
MS Windows XP / Vista / 7 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Zkouška dle zákona o distribuci pojištění a zajištění - životní pojištění
srpen 2021

Zkouška dle zákona o distribuci pojištění a zajištění - pojištění velkých pojistných rizik
červenec 2020

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Literatura, kultura, sport (jezdectví, běh, turistika, cyklistika), zvířata.

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Praha-Motol + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Metodik
Personalista
Pojistný zprostředkovatel
Pracovník back office
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Praha-Motol

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/servisni-a-obchodni-referent-specialista-rozvoje-externi-distribuce-broker-junior-divize-pmv-vedouci-smeny-zivotopis-883744
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