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Anezka D.

‘. 730****** = any***@***.cz
B Rok narozeni 1997

Gymnazium a SOS Jilemnice
Vseobecné gymnazium
z&¥ 2008 — Eerven 2016 « SS s maturitou

Servisni a obchodni referent

BEST-TECHNICKA, s.r.o.

kvéten 2023 — dosud ¢ 1 rok a 1 mésic

Administrativni ¢innost - sprava revizi, tvorba cenovych nabidek, objednédvky zbozi u dodavateld, prace s
interni databdzi. Personalni agenda, zpracovavani dochdzek technikd, sprava pokladny a dals{

administrativni a jiné Ukony spojené s chodem kancelare.

Specialista rozvoje externi distribuce

Uniga pojistovna, a.s.

leden 2022 — ¢ervenec 2023 « 1 rok a 7 mésicl

E-mailova a telefonickd komunikace s makléfi a poradci, sprava pojistnych smluv, podileni se na rozvoji

internich procest a systémd, a dalsi administrativni ukony.

Broker Junior Divize PMV

RESPECT, a.s.

leden 2020 — prosinec 2021 « 2 roky

E-mailova, telefonicka i osobni komunikace s klienty, zpracovani kalkulaci na pojisténi motorovych vozidel,
jednani s pojistovnami, prace s Excelem, Wordem, internim sjednavacem pojisténi i kalkulackami
pojistoven, sjednavani pojistnych smluv, bézna administrativa - zpracovani posty, odesilani upominek.
Déle pak také gkoleni novych i stavajicich koleg(, podileni se na vyvoji interni databéze, zpracovani

pojistnych podminek jednotlivych pojistoven.

Vedouci smény
Alpine Pro, s.r.o.
leden 2019 — prosinec 2019 - 1 rok

’

Vedeni malého tymu zaméstnanci a brigddnikl (rozdélovani prace, motivace, vedeni mési¢nich porad aj.),
v

planovani dochazky, zpracovani mezd, merchandising prodejny a vyloh, objednavani zbozi, fedeni a

vyplaceni reklamaci, aktivni prodej, zastupovani vedouciho prodejny.



@ Jazyky néméina - mirné pokrocild
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11

Linux / BSD / Unix - zacatecnik
MacOS - zacatecnik

MS Windows XP / Vista /7

Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

[l Kurzy Zkouska dle zakona o distribuci pojisténi a zajisténi - Zivotni pojisténi
srpen 2021

Zkouska dle zakona o distribuci pojisténi a zajisténi - pojisténi velkych pojistnych rizik

cervenec 2020

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota ucit se
Pracovitost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Regeni probléma pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

n Zajmy Literatura, kultura, sport (jezdectvi, béh, turistika, cyklistika), zvitata.



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci
Praha-Motol + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Metodik

Personalista

Pojistny zprostredkovatel
Pracovnik back office

Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Praha-Motol

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/servisni-a-obchodni-referent-specialista-rozvoje-externi-distribuce-broker-junior-divize-pmv-vedouci-smeny-zivotopis-883744
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