
Sou Radotín
Technicko-hospodářsky správní činnost
2003 – 2005  SŠ s maturitou

SOU Dubečská
Administrativní pracovnice
2000 – 2003  Vyučení

Prodavačka, asistentka
Glamstore
leden 2020 – dosud  4 roky a 6 měsíců 

Prodej oblečení, úprava obchodu, komunikace se zákazníky, obsluha eshopu, balení balíčku, sprava

eshopu. Balikovna - příjem a výdej balíčku české poště a zákazníkům

servírka
Hospoda u Strejčků
leden 2020 – prosinec 2020  1 rok 

Obsluha hostů, práce za výčepem

Obchodní zástupkyně, administrativní pracovník
Label spol. s.r.o.
říjen 2018 – 2020  2 roky a 3 měsíce 

Administrace, vyhledávání klientů, telefonní komunikace, schůzky, uzavírání obchodů.

uklízečka
JPS plastic s. r. o.
2018 – 2019  1 rok a 6 měsíců 

Uklízecí práce, kanceláří, společenských prostor, výrobních hal.

uklízečka
DRFG real estate s. r. o.
2014 – 2018  4 roky a 6 měsíců 

Uklízecí práce, kanceláří, společenských prostor.
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Uklízečka, obor Řemeslné a manuální práce
Unirex
2011 – 2017  6 let a 6 měsíců 

Uklízecí práce, kanceláří, panelového domu.

Administrativní pracovník, obor Administrativa
ISM International s. r. o.
2011 – 2017  6 let a 6 měsíců 

Obvolávání klientů nových i stávajících z databáze, zajištování školení.

Administrativní pracovník, obor Administrativa
ISM international s. r. o.
2008 – 2011  3 roky a 6 měsíců 

Obvolávání klientů, zařizování schůzek, komunikace s klientem.

Administrativní pracovník, obor Administrativa
ISM internation s. r. o.
2006 – 2008  2 roky a 6 měsíců 

Tvorba dokumentů, administrativní činost, zařizování schůzek, komunikace s klienty, zařizování školení.

angličtina  mírně pokročilá

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Tutor - anglictina
Kurz anglického jazyka (1rok)
září 2005

Mám ráda jízdu autem, zvířata (mám 2 psy), výlety, ruční práce, zahrádka.

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy



Kde hledám práci
Kutná Hora + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Písařka
Práce doma
Recepční v administrativě
Uklízečka
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek
Brigády

Kutná hora

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/servirka-obchodni-zastupkyne-administrativni-pracovnik-uklizecka-administrativni-pracovnik-obor-administrativa-uklizecka-obor-remeslne-a-manualni-prac-457249
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