
AHOL - Vyšší odborná škola
Předškolní a mimoškolní pedagogika
2020 – leden 2024  Vyšší odborné

Soukromá střední odborná škola Frýdek-Místek, s.r.o.
Veřejnosprávní činnost
2004 – 2008  SŠ s maturitou

Mateřská dovolená
Mateřská dovolená
2018 – dosud  6 let a 5 měsíců 

Péče o děti

Fakturant/ka
Aga24, s.r.o.
2013 – 2018  5 let a 6 měsíců 

Vyřizování faktur pro eshop, částečné řešení reklamací, vystavování dobropisů apod.

Sekretářka a hospodářka
Úřad práce Třinec
2009 – 2012  3 roky a 6 měsíců 

Provádění sekretářské a administrativní práce pro potřebu ředitele KoP, zpracování pošty, inventarizace,

evidence docházky do zaměstnání a vyhotovení měsíčních výkazů práce pracovníků pobočky, objednávání

potřebného počtu stravenek a kancelářských potřeb, manipulace s provozní zálohou, zabezpečení v plném

rozsahu provoz služebního automobilu, apod.

polština  pokročilý začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 733******  Rad***@***.cz
 Rok narození 1989

Radka R., DiS.

ID: 1229713

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Další dovednosti 
Hra na kytaru - mírně pokročilý

Čtení knih, sport, práce s dětmi

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Český Těšín + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Asistent pedagoga
Fakturant/ka
Recepční v administrativě
Učitel mateřské školky
Vkládání dat do počítače
Vychovatel

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Český Těšín

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/materska-dovolena-sekretarka-a-hospodarka-fakturant-ka-zivotopis-1229713
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