Radka R., DiS.

‘. 733****** B Rad***@***.cz
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ID: 1229713

= Vzdélani AHOL - Vy&éi odborna gkola
Predskolni a mimoskolni pedagogika
2020 - leden 2024 « Vys$si odborné

Soukroma stfedni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.
Verejnospravni ¢innost
2004 - 2008 « SS s maturitou

Praxe Materska dovolena
Matefskd dovolena
2018 —dosud * 6 let a 5 mésict

Péce o déti

Fakturant/ka
Aga24, s.r.o.
2013 -2018 « 5 let a 6 mésict

Vyfizovani faktur pro eshop, ¢asteéné feseni reklamaci, vystavovani dobropist apod.

Sekretarka a hospodarka

Utad prace Ttinec

2009 - 2012 « 3 roky a 6 mésicl

Provadéni sekretarské a administrativni prace pro potrebu reditele KoP, zpracovani posty, inventarizace,
evidence dochazky do zaméstnani a vyhotoveni mésiénich vykazl prace pracovnikl( pobocky, objednavani
potfebného podtu stravenek a kanceldrskych potfeb, manipulace s provozni zédlohou, zabezpedéeni v plném

rozsahu provoz sluzebniho automobilu, apod.

® Jazyky polétina - pokrodily za¢dtecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti- zkuseny

i Dovednosti Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Regeni problém® pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Dalsi dovednosti
Hra na kytaru - mirné pokrodily

53 Zajmy Cteni knih, sport, prace s détmi



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Cesky T&&in + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Asistent pedagoga
Fakturant/ka

Recepéni v administrativé
Ucitel materské skolky
Vkladani dat do poditace
Vychovatel

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Cesky T&&in

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/materska-dovolena-sekretarka-a-hospodarka-fakturant-ka-zivotopis-1229713
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