ID: 1286800

= Vzdélani

Praxe

Katerina Z.

‘. 776****** B kat***@***.cz
B Rok narozeni 1987

SVZS Kladno
Socialné pravni ¢innost
241 2018 — dosud « SS s maturitou

Prakticka $kola, Karlovy Vary
Pecovatelské sluzby
zari 2002 — ¢erven 2005 « Vyuceni

ZS Emmy Destinnové

zar 1993 — ¢erven 2002 « Zakladni

Finanéni koordinator

UNICA Prague s.r.o.

Cerven 2023 —dosud ¢ 1 rok a 1 mésic

Vytvareni faktur, zalohovych faktur, zasilani financ¢nich reportt a vykazd pro vedeni spoleénosti, Uizka
spolupréce s externi Uéetni Stahovani bankovnich vypis( a parovani plateb, vedeni pokladny v CZK a
EUR, odvody hotovosti do banky Administrativni podpora feditelky kliniky a pacientskych koordinatorek.
Zaucovani novych kolegyn stran vytvareni doklad( a platebni politiky Vykazovani péée na pojistovny,
komunikace s pojistovnami Kontrola a fedeni pohledavek Pfiprava, organizace a zpracovani sluzebnich

cest/ndhrad

Recepéni, asistent feditele

SALUBRA s.r.o.

zaf{ 2022 — ¢erven 2023 « 10 mésicd

Objednavani, pisemna, telefonicka komunikace s klienty. Domlouvani schiizek, vedeni pokladny,

kartotéky. Sprava ordinaci a prostoru kliniky.

Operator specialista

LEGO

¢ervenec 2020 - listopad 2022 « 2 roky a 5 mésicl
Sprava linky, kvalita

Security control screener
Letisté Praha a.s.
zari 2007 — ¢erven 2020 « 12 let a 10 mésict

Ochrana civilniho letectvi pfed protipravnimi ¢iny pomoci specialni detekéni techniky



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

iy Dovednosti

Sanitarka / sanitar
FN MOTOL
prosinec 2005 — srpen 2007 « 1 rok a 9 mésicl

Pésce o dlouhodobé nemocné, oddéleni Interny LDN

rudtina - zacatecnik
angli¢tina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operaéni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentacni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

ERP a Ucetni software
Pohoda . zacatecnik
SAP - zacatecnik

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem



Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

53 Zijmy Cestovani, ¢etba
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Slany + 30 km ochota dojizdét

Praha-Dejvice + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pracovnik back office
Pracovnik call centra
Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poéitace

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisteé Slany

VYTVORENO NA
B ZIvoToPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/sanitarka-sanitar-security-control-screener-operator-specialista-recepcni-asistent-reditele-financni-koordinator-zivotopis-1286800
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