ID: 1270692

= Vzdélani

Praxe

Zita P.

NGO s 2 kac***@***.com

B Rok narozeni 1974

Soukroma stfedni odborna skola PROFES s.r.o.
Ekonomie
241 2008 — &erven 2011 « SS s maturitou

Stredni odborné udilisté obchodni
Prodavacka textilu a odévl
zari 1988 — ¢erven 1991 « Vyucleni

Samostatna uéetni
osvC
bfezen 2013 —dosud + 11 let a 3 mésice

Vedeni podvojného Uletnictvi, darnova evidence, mzdy, prehledy. Komunikace s Urady.

Skladova uéetni
VETOS s.r.o.
¢ervenec 2010 — Unor 2013 « 2 roky a 8 mésicl

Skladova evidence, prijem a evidence faktur, inventury zboZzi.

Vedouci recepce

GOLF Konopisté a.s.

Cerven 2003 — Cerven 2010 « 7 leta 1 mésic

Recepdni, fizeni a metodické vedeni kolektivu pracovnikid recepce. Evidence a kontrola ¢lenskych
poplatkd. Zajisténi hladkého chodu golfovych turnaji a zpracovani jejich vysledkd. Kontrola a evidence

hotelovych a golfovych rezervaci. Pldnovani smén a sluzeb.

Prodejna - kozena galanterie
osvC
leden 2003 — zafi 2003 « 9 mésicl

Vedeni obchodu s kozenou galanterii.

Celni deklarantka
Ilona Dlouha
kvéten 2002 — prosinec 2002 « 8 mésicl

Zpracovani JSD, CMR, celni deklarace na zakazku, jednani s celnim uradem.



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Asistentka jednatele a prokuristy
Centralni banka pohledavek, spol. s r.o.
fijen 2001 — kvéten 2002 « 8 mésicl

Vedeni pokladny, obchodni korespondence, nakup a prodej pohledavek.

Asistentka majitele firmy

ARCO technik s.r.o.

duben 2001 - fijen 2001 « 7 mésicd

Organizace a zajistovani stank( na specializovanych veletrzich, zajistovani propagaénich materiald,

obchodni korespondence.

Asistentka generalniho sekretare US

UNIE SVOBODY

prosinec 1998 — brezen 2001 « 2 roky a 4 mésice

Personalistika, vedeni pokladny Ustfedni kanceldrfe, provddéni uhrad zévazk( a vedeni knihy faktur,
metodické vedeni a koordinace okresnich, krajskych a volebnich pokladnikd, pfijem a evidence Ucetnich

dokladd, evidence élend a ¢lenskych poplatkd, komunikace s Gfady.

Asistentka reditele

Itec Motor a.s.

srpen 1996 — prosinec 1998 « 2 roky a 5 mésicd

Personalistika, pfiprava mzdovych podkladd, vedeni pokladny, provadéni Ghrad zdvazkd, vedeni knihy

faktur, pfiprava propagacnich akci.

angliétina - mirné pokrocila

¢esdtina - vyborna

f B - osobni auta

—

& E - pfipojna vozidla

o8 T - traktory

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily



Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

ERP a Udetni software
Money S5- zkuseny
Pohoda - pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

n Zajmy Cestovani. Farmareni (chov skotu, koni a ostatniho drobného zvifectva), véelareni,

jezdectvi, lukostrelba, paragliding, kynologie.



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci
Postupice + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pracovnik back office
Prodejce zajezdu
Referent

Ridi¢

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Prace na ZL

Postupice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/samostatna-ucetni-skladova-ucetni-vedouci-recepce-prodejna-kozena-galanterie-celni-deklarantka-asistentka-jednatele-a-prokuristy-asistentka-majitele-f-1270692
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