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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

Kelly U.

‘. 603****** B kel***@***.com
B Rok narozeni 1996

Obchodni akademie POA
Ekonomie a cestovni ruch
241 2013 — kvéten 2017 « SS s maturitou

Referentka obchodniho oddéleni s ItalStinou

new delespine, s.r.o.

unor 2022 — leden 2024 « 2 roky

Starala jsem se o zpracovani pfijatych a vydanych objednavek, komunikaci se zdkazniky a dodavately z

italie, fakturaci, vytvareni denich reportd pro dopravu, objedndvky dopravy pro zboZzi, reklamace, zaddvani

novych polozek do programu, vytvareni cenikt a mnoho dalsi.

Samostatna uéetni

G.G. as.

zari 2019 — prosinec 2021 « 2 roky a 4 mésice

Ve spolecnosti G.G. jsem pracovala jako samostatna ucetni, naplni mé prace bylo vystavovani faktur v

7

programu Aconto, zadavani a uétovani pokladnich dokladd, pfijatych i vydanych faktur a ndsledné zadani

v v s

do banky k proplaceni. Mé&siéni kontrola Uéetnictvi a pfiprava reportd, zpracovdni DPH.

Samostatna uéetni

Danova kancelar Libor Fiala

zat 2017 — zari 2019 « 2 roky a 1 mésic

Hned po Skole jsem zacdala pracovat jako samostatna Ucetni, kde jsem ziskala nejvic zkudenosti. Vée nové
jsem se udila za pochodu, a tim Ze jsem méla moznost si vée vyzkous$et v praxi, jsem rychle nabyla
spoustu novych znalosti. U¢tovala jsem v programu Pohoda, kde jsem také pfipravovala podklady pro

DPH a nasledné exportovala k odeslani.

angliétina - pokrocily zacatecnik
italdtina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna



a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

iv Dovednosti

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11-expert

MacOS - expert

Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS . expert

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti-expert

Grafické a konstruk¢ni programy

Adobe Illustrator / Corel Draw - zacatecnik
Adobe InDesign - pokrocily

Adobe Photoshop - pokrocily

Figma - zacatecnik

Programovaci jazyky
(X)HTML, CSS - zacatecnik

ERP a Ucetni software
Money S5 - pokrocily
Pohoda - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing

Uprava fotek - pokrocily

Pracovnik grafického studia
Adobe Photoshop, Adobe InDesign, Figma
bfezen 2024

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost



3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydliéts

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost préace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Technologie, informatika,
webové programni, graficky designe, knihy,

cestovani, sub diving, snowboard

Kde hledam praci
Praha-Nové Mésto + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Databazovy administrator
Fakturant/ka

Grafik

Office manager

Pracovnik back office

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Praha-Michle

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/samostatna-ucetni-referentka-obchodniho-oddeleni-s-italstinou-zivotopis-1265062
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